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PRAKSES NOLIKUMS

STUDIJU PROGRAMMAI “BIBLIOTEKZINATNE UN INFORMACIJA”

Izdots ievérojot Profesionalds izglitibas likuma Il nodalas 7. panta 4.punktu, 8. panta 5.punktu, 10. panta
1.punktu, 12. panta 6.punktu, 17. panta 4.punktu;

saskand ar Ministru kabineta 20.03.2001. noteikumu Nr.141 ,Noteikumi par pirmda limena profesionalas
augstakas izglitibas valsts standartu” 4.2., 7.2. apak$punktiem un 8., 8", 13.punktiem,

Latvijas Kultiras akadémijas Latvijas Kultiiras koledZas nolikuma 5.7.18. apaksSpunktu

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1. Visparigie noteikumi

Prakse ir Latvijas Kultlras akadémijas agentdras , Latvijas Kultlras akadémijas Latvijas Kultlras
koledZza” (turpmak teksta — KoledZa) Tstenotas studiju programmas “Bibliotékzinatne un
informacija” sastavdala 16 kredttpunktu apméra.

Prakses mérkis — dot iespéju studentiem nostiprinat teorétiskas zinasanas un iegit studiju
programmai atbilstoSu praktisko pieredzi, ka art veicinat zinatniski pétniecisko darbu un studiju
darbu izstradei nepiecieSamas informacijas ieguvi.

Prakses organizaciju veic Bibliotéku informacijas nodalas vaditaja (turpmak - Nodalas vaditaja),
praksi administré direktores vietniece studiju darba (turpmak — Direktores vietniece) vai par
praksi atbildiga Koledzas delegéta persona (turpmak — KoledZas delegéta persona).

Nodalas vaditaja izvirza, un Direktores vietniece apstiprina prakses vaditajus katrai studiju
praksei.

Prakses ilgums un sadalijums pa semestriem tiek noteikts studiju programma un studiju
grafika, kuru izstrada Nodalas vaditaja un apstiprina Direktores vietniece.

Prakses vietu students var izvéléties no KoledZas piedavata organizaciju saraksta vai iesniegt
Nodalas vaditajai savu priekslikumu par prakses vietu saskanoSanai.

Prakses vietu sarakstu sagatavo un apstiprina Nodalas vaditaja katra studiju semestra sakuma,
un veic ta uzraudzibu un aktualizésanu visa studiju gada laika.

Studentu prakses realizéSanai tiek slégts trispuséjs ligums starp KoledzZu, studentu un studenta
izvéleto prakses vietu.

Praksé students realizé prakses uzdevumus, kas saskanoti ar studiju teorétiskajiem kursiem
atbilstosi studiju programmai.

Prakses uzdevumus izstrada Nodalas vaditaja ne vélak ka studiju gada sakuma.
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Nodalas vaditaja izstrada studiju gada Prakses programmu, ieklaujot taja prakses uzdevumus
specialitaté un specializacija un iesniedz to apstiprinasanai Direktores vietniecei.

Prakses dokumentacija un prakses uzdevumi studentiem ir pieejami elektroniska formata

KoledZas majaslapa.

Prakses dokumentaciju veido: prakses nolikums, prakses programma, prakses ligums, prakses
llgumu registrs, prakses atskaites struktiira, praktikanta raksturojuma veidlapa, prakses
parskata veidlapa, prakses vietu registrs.

Prakses atskaite ir studenta sagatavots rakstisks apliecinajums par prakses uzdevumu izpildi.

2. Studentu informésana par praksi

Nodalas vaditaja ne velak ka vienu meénesi pirms prakses sakuma iepazistina studentus ar
prakses dokumentaciju, prakses uzdevumiem, to izpildiSanas un atskaites prasibam, ka ari
vértésanas kritérijiem.

Prakses atskaites iesniegSanas datums ne vélak ka ménesi pirms prakses sakuma tiek publicéts
KoledZas majaslapa.

3. Studentu nositiSana praksé

Students ne vélak ka vienu nedélu pirms prakses uzsaksanas, iesniedz Studiju dala tris
eksemplaros prakses ligumu, kas ir izdrukats no Koledzas majaslapas sadalas Prakses un ko ir
parakstijis izvélétas prakses vietas pilnvarots parstavis un students.

Direktora vietniece vai KoledZas delegéta persona kopa ar Nodalas vaditaju izskata studentu
iesniegtos prakses ligumus un pienem Iémumu par studenta prakses vietu apstiprinasanu.

Prakses ligumus, pamatojoties uz KoledZas direktores izsniegto pilnvaru, KoledZzas varda
paraksta studiju programmas “Makslas Institlciju Parvaldiba” nodalas vaditaja vai KoledzZas
delegéta persona.

Prakses ligumi tiek registréti Studiju dala.

Ja students vélas realizét praksi arpus Studiju grafika noradita laika, students raksta
Direktores vietniecei vai KoledZas delegétai personai adresétu iesniegumu ar ligumu atlaut
praksi veikt iesnieguma noraditaja laika.

Studentam atlauju veikt praksi arpus Studiju grafika noradita laika dod Direktores vietniece
vai KoledZas delegéta persona, pamatojoties uz veicamajiem prakses uzdevumiem un
studenta noklausitajiem teorétiskajiem lekciju kursiem, saskana ar $a nolikuma 1.9.
apakspunkta noteikto.

Studentam 3.5.apakSpunkta minétaja prakses laika kavétas lekcijas un parbaudes darbi netiek
attaisnoti, par to atstradasanas kartibu studentam individuali javienojas ar docétajiem.

4. Prakses atskaite

Prakses atskaites iesniegSanas terminu, saskanojot ar Studiju dalas vaditaju, nosaka Nodalas
vaditaja un sagatavoto attiecigo informaciju ievietoSanai Koledzas majaslapa sadala “Lekciju
saraksts” apstiprina Direktores vietniece.

Praktikants prakses atskaiti kopa ar praktikanta raksturojumu iesniedz Studiju dala vai
Nodalas vaditajai, ieprieks par to informéjot studentus.

Atskaiti par veiktajiem prakses uzdevumiem vérté prakses vaditajs.

Prakses atskaites sagatavoSanas kritériji:



4.4.1. atskaite noforméjama datorraksta, ievérojot KoledZas “Metodiskos noradijumus rakstu
darbu noformésanai’’;

4.4.2. prakses dokumentu paraugi atrodas KoledZzas majaslapa sadala Prakses;

4.4.3. prakses atskaites materiali tiek ievietoti mapé ar caurspidigu vaku;

4.4.4. prakses atskaité ieklauj aprakstu par prakses vietu un atskaiti par prakses uzdevumu
izpildi.

4.5. Prakses atskaites vértésanas kartiba:

4.5.1. prakses atskaites vértéjums veidojas no prakses uzdevumu izpildes novértéjuma un no
prakses vaditaja prakses vieta novértéjuma Praktikanta raksturojuma;

4.5.2. vertéjumi tiek fikséti Prakses parskata, tiek noteikts vidé€jais vértéjums, kurs tiek
ierakstits Prakses parskata un Parbaudijuma protokol3;

4.5.3. prakses atskaites rezultati tiek vertéti desmit ballu skal3;

4.5.4. ja prakses uzdevumu novértéjums ir zemaks par 4 ballém (gandriz viduvéji), prakses
atskaite netiek ieskaitita. Lai sanemtu sekmigu prakses atskaites vertéjumu, Praktikants
parstrada prakses atskaiti un kopa ar sekmigi nokartoto dalu iesniedz atkartotai
vértésanai Studiju dala’;

4.5.5. lai sanemtu atkartotu vértéjumu par prakses atskaiti, studentam kopa ar atskaiti ir
jaiesniedz individualais protokols, ko var sanemt KoledzZas Studiju dala saskana ar
Koledzas Nolikumu par maksas pakalpojumu sniegsSanas kartibu;

4.5.6. ja prakses atskaites veértéjums atkartoti ir zemaks par 4 ballem, praktikantam prakses
atskaite netiek ieskaitita un praktikants praksi veic atkartoti;

4.5.7. ja prakses vietas prakses vaditaja novértéjums ir zemaks par 4 ballem vai praktikanta

raksturojums netiek iesniegts, prakse netiek ieskaitita un praktikants praksi veic
atkartoti.

5. Pienakumi un tiesibas

5.1. Studenta — praktikanta pienakumi:

5.1.1.
5.1.2.

5.1.3.
5.1.4.

5.1.5.

saskana ar $a nolikuma 1.6.apaksSpunktu, izvéléties prakses vietu;

ne vélak ka vienu nedélu pirms prakses sakuma iesniegt Studiju dala prakses ligumu tris
eksemplaros, ar savu un prakses vietas pilnvarota parstavja parakstu;

realizét prakses uzdevumus;

studiju grafika noteiktaja perioda atrasties prakses vieta, ievérojot noslégtaja prakses
[lguma izvirzitos nosacijumus;

péc Saja nolikuma 4.4. apakSpunkta noraditajiem kritérijiem sagatavot Prakses atskaiti
un noteiktaja termina iesniegt prakses atskaiti Studiju dala vai Nodalas vaditajai.

5.2. Studenta — praktikanta tiesibas:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

$a nolikuma 2. punkta noraditaja termina sanemt nepiecieSamo informaciju par praksi
un prakses uzdevumiem;

izmantot KoledZas bibliotéku, lai sanemtu praksei nepiecieSamos dokumentus un
prakses uzdevumus;

prakses llguma noteiktaja kartiba lauzt parakstito prakses llgumu un maintt apstiprinato
prakses vietu, saskanojot to ar Direktores vietnieci vai KoledZas delegéto personu un
prakses vaditaju;



5.3.

5.4.

5.5.

5.2.4.

sanemt konsultacijas ar praksi saistitos jautajumos no prakses vaditajas, ka art no
Nodalas vaditajas vai KoledZas delegétas personas.

Nodalas vaditajas pienakumi prakses organizésana:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

sagatavot prakses vietu sarakstu katra studiju semestra sakuma un veikt saraksta
aktualizé$anu visa studiju gada garuma;

semestra pirmas nedélas laika iesniegt KoledZas majaslapas administratoram aktualizéto
prakses dokumentaciju;

vienu ménesi pirms prakses sakuma informét studentus par kartéjo studiju praksi,
iepazistinat ar prakses dokumentaciju, uzdevumiem, vértésanas kritérijiem;

sanemt Studiju dala studentu iesniegtas prakses atskaites un iesniegt tas izvértésanai
prakses vaditajiem;

apkopot un analizét studentu un prakses vaditaju priekslikumus par prakses norisi.

Studiju dalas vecakas lietvedes pienakumi prakses organizésana:

54.1.
5.4.2.

5.4.3.

veikt prakses ligumu registrésanu;

apkopot studentu iesniegtas prakses atskaites un iesniegt Nodalas vaditajai vai KoledzZas
delegétajai personai;

sagatavot prakses parskatu veidlapas.

Prakses vaditaju pienakumi:

5.5.1.
5.5.2.
5.5.3.

5.5.4.

konsultét studentus ar prakses uzdevumu izpildi saistitajos jautajumos;
péc prakses kopa ar studentiem izvertét prakses norisi un apkopot ierosinajumus;

dot savu vértéjumu 10 ballu skala par studenta prakses atskaiti un fiksét to prakses
parskata;

sniegt priekslikumus un ierosinajumus Direktores vietniecei prakses optimizacijai;

5.5.5. ieteikt studentam maintt prakses vietu, ja ta neatbilst veicamo prakses uzdevumu

specifikai.
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