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1. STUDIJU DARBU VEIDI

Sie metodiskie noradijumi attiecas uz studiju procesa izstradajamo rakstisko studiju darbu
noformésanu:
- referats;
- prakses atskaite;*
- kursa darbs;
- kvalifikacijas darbs.

Studiju darbs ir pétijums ar teorétisku, metodologisku vai lietiSku orientaciju kada no studiju
kursiem. Studiju darba rakstiSanas mérkis ir apgtt un p&tijuma demonstrét elementaras iemanas darba
ar zinatniskas un profesionalas literatiiras avotiem, kulttiras nozares planosanas dokumentiem, p&tjjumu
metodém, izkopjot lietiSku un argumentetu izteiksmes stilu, prasmi analizét un dot savus secinajumus,
ka arT apgiit darba strukttiras, atsaucu noform&Sanas prasmes un citas tehniskas darbibas.

2. STUDIJU DARBU STRUKTURA

Referata struktiiru veido $adi elementi:
titullapa;
satura raditajs;
apzim&jumu saraksts (péc nepiecieSamibas);
ievads;
nodalas ar apakSnodalam;
secinajumi;
1izmantota literatlira un avoti;
pielikumi.

Kursa darba strukttiru veido $adi elementi:
titullapa;

satura raditajs;

apzim&jumu saraksts (p&c nepiecieSamibas);
ievads;

nodalas ar apakSnodalam;

nobeigums;

secinajumi;

izmantota literatiira un avoti;

pielikumi.

Kvalifikacijas darba struktiiru veido $adi elementi:
titullapa;
anotacijas;
satura raditajs;
apzim&jumu saraksts (p&c nepiecieSamibas);
ievads;
nodalas ar apakSnodalam;
nobeigums;
secinajumi;
izmantota literatiira un avoti;
pielikumi (atbilstigi studiju darba nolikumam).

! 1idz 2022./2023. studiju gada beigam



Titullapa [sk.1. pielikumu.].

Anotacijas (latvieSu un anglu valoda). Anotacijas ir obligata kvalifikacijas darba sastavdala.
Anotacija tiek noradits darba temats un mérki, si raksturots darba saturs atbilstoSi nodalam, petniecibas
metodes, darba apjoms. Anotacijas apjoms — apmeéram 1500 zimju (ieskaitot intervalus). Taja pasa lapa
p&c anotacijas tiek ievietoti 3-6 atslegvardi, kas raksturo darba tematu un p&tijuma butibu. Atslégvardi
izkartojami alfabetiska seciba.

Satura raditajs. Taja norada darba nodalu un apaksnodalu virsrakstus, ka arT obligatas sadalas
(ievads, nobeigums, secinajumi, izmantotie avoti un literatira, pieliknmus (ja tadi ir) un atraSanas
lappusi). Nodalas un apaks$nodalas numur€ ar arabu cipariem. Anotacijas un dokumentaro lapu satura
raditaja nenorada. Satura raditaju Microsoft Word ieteicams veidot automatiski un darba izstrades gaita
regulari atjauninat. [sk. 2. pielikumu.]

Apziméjumu saraksts. Apzim&jumu saraksta tick paskaidroti darba izmantotie saisinajumi.
Apzimgjuma saraksta ieklausanu darba struktiira nosaka izmantoSanas nepiecieSamiba un darba
specifika.

levads. Tevada pamato témas izvéli un aktualitati, defin€ darba merki, uzdevumus, apraksta
izmantotas pétniecibas metodes un pamato to izveli, teorétisko pamatojumu un darba izstrades periodu
(ja darba ietvaros paredzéta praktiska uzdevuma stenoSana).

Nodalas ar apaks$nodalam. Tas veido darba pamatdalu, kura veikts t€mas izklasts un analize.
Katra nodala sakas ar ievadrindkopu, kura tiek kodoligi izklastits nodalas talakais saturs. Nodala jabiit
vismaz divam apaksnodalam. Katrai apak$nodalai jabut vismaz divas lappuses garai. Saturam jaatbilst
nodalu un apak$nodalu nosaukumiem. Nodalas nosléguma veic kopsavilkumu un izdara isus
secinajumus, veidojot pareju uz nakamo nodalu.

Nobeigums. Nobeiguma tiek raksturoti studiju darba rezultati, sniegti priekSlikumi, konstatéts,
vai sasniegts darba izvirzitais mérkis un izpilditi uzdevumi.

Secinajumi. Secindjumos tiek izdarits kopsavilkums par galvenajam giitajam atzinam,
sasniegtajiem rezultatiem. Secinajumus ieteicams strukturét t&zu veida. Secinajumus var apkopot darba
izklastitaja seciba vai pec to svariguma. Secinajumu dala jaieklauj tikai pasa autora atzinas, kas izriet
no ieprieksgja izklasta.

Izmantotas literatiiras un avotu saraksts. Norades literatiras saraksta tiek sakartotas
alfabétiska seciba péc autoru uzvardiem un numurétas. Ja avotam nav autora, to ievieto saraksta
alfabétiska seciba p&c nosaukuma pirma burta. Elektroniskos avotus neizdala atseviski, bet ieklauj
kopgja seciba. Ja tiek izmantoti darbi kirilica (piem&ram, krievu valoda), tad tie literatiiras saraksta tiek
ieklauti péc avotiem, kuri rakstiti latinu alfab&ta. Saraksta piemérs [sk. 3. pielikumu.]

Pielikumi (ja tadi nepiecieSsami). Pielikumus ievieto aiz izmantotas literatiras un avotu saraksta
tada seciba, kada tie pieminéti teksta. Pielikumiem tiek veidota atsevisSka numeracija ar arabu cipariem.
Pielikumos var ievietot lielas tabulas (kas aiznem vairak neka divas tresdalas lappuses), grafikus,
interviju vadlinijas un transkripcijas, att€lus u.c. materialus.

Dokumentara lapa. [sk. 4. pielikumu.]



3. STUDIJU DARBU NOFORMEJUMS UN APJOMS

Rakstu darbus noformé datorraksta uz baltam A4 standartformata lapam. Lapas numuré ar arabu
cipariem, ko, izmantojot datora iestatfjumus, liek apaksa lapas vidi. Numeracija ieskaita visas darba
lapas, iznemot dokumentaro lapu kursa un kvalifikacijas darbos, numeraciju parada, sakot ar lapu, kas
seko titullapai un iznemot anotacijas.

Lapas iestatljums: atkapes no lapu malam: no augsas, no apaksas, no labas malas — 20 mm, no
kreisas malas — 30 mm. Darbu raksta Times New Roman fonta, burtu lielums — 12 punkti. Rindkopa
sakas ar 1,27 cm pirmas rindas atkapi. Rindstarpu lielums — 1,5. Tekstam lidzinatas abas malas (Justify).
Atstarpe starp rindkopam tikpat liela ka starp rindam. Pirms un p&c tabulam un att€liem jaatstaj viena
tuksa rinda. Zemsvitras tekstam ieteicams lietot 10 vai 11 punktu lieluma burtus, atstarpe starp rindam
1.0, starp rindkopam — 1,5.

Katru nodalu sak jauna lapa, to numurgjot ar arabu cipariem. Nodalu un sadalu (anotacija, saturs,
ievads, nobeigums, secinajumi, izmantoto avotu un literatiras saraksts) virsrakstus raksta ar
LIELAJIEM BURTIEM (Caps Lock), treknraksta (Bold), burtu lielums — 14 punkti, teksts centréts.
Atstarpe starp virsrakstu un tekstu — 24 punkti. Virsrakstos punktu liek p&c katra virsraksta numeracijas
skaitla, bet virsraksta beigas punktu neliek, parnesumus tajos nelieto. leteicams izvairities no gariem
virsrakstiem, bet, ja virsraksts ir garaks par vienu rindu, tad intervals starp virsraksta rindam (Line
Spacing) ir 1 (Single).

Apaksnodalas neizdala jauna lapa, tas logiski seko viena otrai bez speciali ievietotiem lappusu
partraukumiem. Apak$nodalas numur€ ar arabu cipariem atbilsto$i nodalas numuram. Apaksnodalu
virsrakstu raksta ar mazajiem burtiem treknraksta (Bold), izmantojot lielo sakuma burtu, burtu lielums
— 12 punkti, teksts Iidzinats pie kreisas malas, aiz virsraksta punktu neliek. Atstarpe pirms un péc
virsraksta ir 12 punkti.

Nodalu, apak$nodalu nosaukumi nedrikst dubléties ne sava starpa, ne arT ar darba nosaukumu.
Lapa nedrikst beigties ar virsrakstu.

Izc€lumiem pamatteksta drikst lietot kursivu (ltalic), trekninajumu (Bold), pasvitrojumu,
ieramejumu.

Studiju kursos izstradajamo darbu apjomu nosaka studiju kursa docétajs. Kursa darba
tekstualajai dalai (no ievada Iidz izmantoto avotu un literattiras sarakstam, neieskaitot pielikumus, ar
atsaucém un citam zemsvitras piezimém) apjoms ne mazak ka no 50 000 rakstzimém (ar atstarp&m),
atbilst 25-35 Ipp.

Kvalifikacijas darba tekstualajai dalai (no ievada l1dz izmantoto avotu un literatiiras sarakstam,
neieskaitot pielikumus, ar atsauc€m un citam zemsvitras piezimém) apjoms ne mazak ka 70 000
rakstzZimém (ar atstarpém), atbilst 35-45 Ipp.

4. ILUSTRATIVA MATERIALA NOFORMESANA

Darba ilustrativaja materiala ietilpst attéli (fotografijas, zim&jumi, grafiki, shémas) un tabulas.
Darba ievieto tikai tadus ilustrativos materialus, uz kuriem ir atsauces darba teksta. Atsauci norada
ickavas — (pieméram, sk. 4.1. att.).

Ilustrativajiem materialiem (att€liem, tabulam) ir jaatrodas uzreiz pec teksta, kura tie pieminéti.
Tos numure augos$a seciba ar arabu cipariem atbilsto$i nodalas numeracijai.

Tabulu un att€lu numeracijas ir atseviskas.

Attelus novieto lapas centra ar 1,5 rindstarpu no teksta. Nosaukumu raksta zem attéla, slipraksta,
izlidzina péc attela kreisas malas. Burtu lielums — 11 punkti. Aiz att€lu nosaukumiem punktu neliek (sk.
4.1, att.).
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apstiprinasana Publicitate Festivali u.c.

4.1. att. Kino nozares nodrosinasanas struktira (Kerrigan, 2010)

Diagrammam ir jaizvelas tadi toni, kas ir viegli uztverami un atSkirami arT tad, ja izdrukati melnbalti.
Maksimali jaizvairas no nevajadzigam Iinijam un cita veida ornamentiem, kas apgriitina ilustrativa
materiala uztverSanu. Ir precizi janorada, kas diagramma ir att€lots — ir jaatSifré gan horizontalas (x),
gan vertikalas (y) ass apzim&jumi (sk. 4.2. att.)

Vértejums (ballés)
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LU studenti
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REA studenti

Augstskola

BA studenti

4.2. att. Dazadu augstskolu studentu sniegtais novértejums attéla kvalitatei (1zglitibas un zinatnes
ministrija, 2015)

Tabulas novieto lapas centra ar 1,5 rindstarpu no teksta. Nosaukumu raksta virs tabulas, slipraksta,
izlidzina p&c teksta labas malas. Burtu lielums — 11 punkti. Aiz tabulu nosaukumiem punktu neliek (sk.
4.1. tabulu). Tabulas licto tikai tas linijas, kas ir nepiecieSamas uzskatamibai.

4.1. tabula

Latvijas filmas pasaules festivalos
(Nacionalais Kino centrs, 2014)

Festivalu | Valstu | Balvu _
Stk skaits skaits | skaits TSN
EZi un lielpilséta — 10 balvas; Mammu, es tevi milu
— 8 balvas; Migla — 7 balvas; Kora turneja — 5
e > - . balvas; Sapnu komanda — 4 balvas; Golfa straume
zem ledus kalna — 3 balvas u.c.
Ursus — 3 balvas; Ka Tev klajas, Ridolf Ming? — 2;
20128 170 53 48 Korida - 2; Kolka Cool — 2, u.c.
2011 | 173 47 20 Ka Tev klajas, Ridolf Ming? — 2 balvas; Gimenes




lietas — 2 balvas, u.c.
Citkas laime — 3 balvas; Pa Rubika celu — 2 balvas;
Norit krupi — 3 balvas; Sparni un airi, Loengrins no

= 13 46 12 Varka Kru, Ledus pavélnieks, Dzivais iidens — pa 1
balvai.
2009 | 174 50 31 Sparni un airi — 10 balvas; Mazie laupitaji — 7 balvas;

Kad aboli ripo — 4 balvas; Jaund suga — 3 balvas u.c.

Ja ilustrativie materiali nav autora pasa izveidoti, aiz nosaukuma janorada atsauce uz
informacijas avotu. Ilustrativaja materiala burtu lielums ir 11 punkti.

Ja ilustrativais materials vairak neka divas tresdalas lappuses, tas jaievieto pielikuma.

5. BIBLIOGRAFISKAS NORADES

Citatu, skaitlisko u.c. datu izmanto$ana no publicétajiem darbiem, ka ar1 citu autoru aizgutai
domai obligati janorada atsauce. Visi izmantotie informacijas avoti ir jauzrada izmantoto informacijas
avotu saraksta ka bibliografiskas norades.

Bibliografiska norade ir noteikta stila veidots izmantota avota apraksts, kas lauj avotu identificet
un izversti to raksturo. Norades parasti karto darba beigas saraksta veida. Bibliografisko norazu saraksts
lauj noteikt konkréta pétfjuma teoré&tisko bazi, ka art noder turpmaku pétijumu izversanai.

Atsauce ir Tsa bibliografiskas norades forma, kas tiek ievietota teksta vai nu apalajas iekavas, vai
ka piezime, kas apziméta ar indeksu augSraksta tieSi p&c cita autora citata vai konstatSjuma. Atsauce
lauj identificét avotu un konkretiz€ izmantotas informacijas precizu atrasanas vietu avota.

Bibliografisko norazu un atsaucu veidoSanu nosaka speciali $im noliikam izstradati starptautiskie
standarti, un uz to bazes ir izveidotas vairakas sistémas. Starptautiskajas zinatniskajas publikacijas medz
izmantot ipa$i izstradatus bibliografisko norazu stilus, pieméram, Harvarda, Amerikas Psihologijas
asociacijas (APA), Amerikas Moderno valodu asociacijas (MLA) sistému. Pamata iezimes vienas
sisteémas stila ir kopgjas, tomér dazadas valstis, augstskolas un datubazgs iesp&jamas nelielas atskiribas
(galvenokart pieturzimju un tehnisko rakstu zimju licto$ana, lielo burtu rakstiba).

LKA Latvijas Kulttiras koledzas studiju darbos bibliografiskas norades un atsauces tiek veidotas
balstoties uz Amerikas Psihologijas asociacijas (APA) stilu.

Bibliografisko norazu noformésana:
1. Uzvards, V. (gads). Nosaukums: pakartotais nosaukums. S€rijas vai dalas nosaukums. IzdoSanas
vieta: izdevgjs.
2. Uzvards, V. (gads). Raksta nosaukums. No: Uzvards, 1. Gramatas nosaukums. Vieta, s€juma numurs,
raksta sakuma un beigu lappuses.
3. Uzvards, V. (gads). Raksta nosaukums. Zurndla nosaukums. Sgjums, numurs, raksta sakuma un beigu
lappuses.
Studiju darbu un kvalifikacijas darba avotu un literatiras saraksta bibliografisko norazu strukttra
pienemts ieklaut Sadus elementus:
e galvena atbildiba;
e izdosanas laiks / dat&jums;
e nosaukums (un pakartotais nosaukums, ja tads ir; vajadzibas gadijuma arf citas
nosaukumzinas);
e izdevums vai s€jums (atkartotiem izdevumiem, serializdevumiem, kopoto rakstu sgjumiem u.
tml.);
e izdoSanas vieta un izdevgjs.

Galvena atbildiba - autora (autoru) vai zinatniska redaktora (nejaukt ar literaro redaktoru!) vai
krajuma sastaditaja uzvards un vards; var biit ar1 institiicija, kas darbu sagatavojusi.
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Ja izdevuma atbildigas personas vai institlicija nav uzraditas vai to ir vairak neka tris, tad
bibliografisko noradi veido bez galvenas atbildibas, resp., pirmais elements tad ir nosaukums.

Personvardi rakstami nominativa un aprakstamaja informacijas avota sniegtaja forma un valoda
(Iidz ar to nav izslégts, ka, piemeéram, gramatas autora uzvarda rakstiba teksta un atsaucg var atskirties).
Autoru, sastaditaju u. c. galvenaja atbildiba min&to personu vardus studiju darbos tiek rekomend&ts
transkribét pilniba. Ta ka studgjoso darbos bibliografiskas norades izmanto avotu un literatiiras saraksta,
kas tiek kartots alfab&tiska seciba, ka pirmo raksta autora uzvardu (tas attiecas uz bibliografiskas norades
sakumu; ja persona minéta talak, pieméram, ka rakstu krajuma atbildigais redaktors monografisko
izdevumu dalas apraksta, tad sak ar vardu). Lai biitu skaidrs, kur§ ir autora uzvards, aiz ta parasti liek
komatu, bet péc tam raksta vardu.

Nosaukums - parasti nosaukums at$kir izdevumu no citiem tekstiem. Ja nosaukumu veido
kopnosaukums un pakartotais nosaukums, starp tiem liek punktu un atstarpi. Ja nosaukums sastav no
divam vai vairakam dalam, tas atdala ar kolu; apaksvirsrakstu, kas saistits ar nosaukumu un ir tam
pakartots, raksta ar mazo burtu.

Avotu un literatiiras saraksta nosaukumu nedrikst saisinat, jadod arT papildnosaukumi tie$i tada
veida, kada tie ir gramatas titullapa (un/vai titullapas otraja pusé vai teksta beigas ievietotajas
bibliografiskajas zinas). Nosaukumu un pakartoto nosaukumu parraksta izdevuma uzraditaja veida un
valoda atbilstosi attiecigas valodas ortografijai. Ja nosaukums ir kada mazak zinama sveSvaloda, aiz
originalvaloda uzradita nosaukuma kvadratiekavas ieteicams pievienot ta tulkojumu latviesu valoda.

Ja darba nav izmantota visa gramata, bet, pieméram, kads raksts no rakstu krajuma, tad vispirms
norada izmantota raksta autoru, raksta nosaukumu, bet p&c tam sniedz zinas par pasu krajumu. Lidzigi
apraksta arT rakstus no zurnaliem, avizém u. ¢. periodiskiem izdevumiem. Lai bibliografiskaja apraksta
kolektivas monografijas, rakstu krajuma u. tml. (bet ne zurnalu, laikrakstu u. c. periodisko izdevumu!)
dalas aprakstu, biitu vieglak noskirt no pasas gramatas apraksta, p&c nosaukuma raksta «No:» (tapat ari
sveSvalodas publicétajiem darbiem, pieméram anglu un vacu valoda «In:», krievu valoda «B KH.:»).

Lai biitu vieglak identificét izdevumu, gramatas vai serializdevuma (periodiska izdevuma,
gadagramatas, rakstu krajuma u. tml.) nosaukums vienmér tiek rakstits kursiva (Italic).

IzdoSanas laiks / datéjums - izdevuma izdoSanas, public$anas, izplatisanas datgjums.

PublicéSanas dat&jumu bibliografiska apraksta noform&uma ieteicams rakstit aiz galvenas
atbildibas, lai vajadzibas gadijuma varétu vieglak pielagoties t. s. Harvarda (jeb autora - dat&uma)
sistémai, kur atsauces tiek liktas iekavas teksta. [zdoSanas gadu var rakstit arT kopa ar citam izdoSanas
zinam bibliografiskas norades beigas, tacu svarigi konsekventi ieverot vienu stilu un nejaukt tos kopa.

Ja izdevuma izdoSanas (public€Sanas, izplatiSanas) dat€jums nav uzradits, bet to var noskaidrot,
tad precizu vai aptuvenu dat€jumu raksta kvadratiekavas, pieméram, [1911] vai [1957], ja ne -
kvadratiekavas raksta [b. g.] (bez gada) vai [?].

Dazkart, kad izmantots darba atkartots izdevums un biitiski noradit ta pirmizdevuma gadu, péc
izdoSanas gada liek slipsvitru un raksta ar1 pirmizdevuma gadu (pieméram, 2017 / 1938) vai ar1 to norada
kvadratiekavas (pieméram, [pirmizd. 1938]).

Izdevums (monografiju u. c. pirmizdevumu bibliografiskaja apraksta $ada elementa nav) - kurs$
izdevums («5. izd.»; «2. papild. izd.» u. tml.). Serializdevumiem - «sg&j.» (s€jums; tapat citas valodas:
«vol.» [volume], «Bd.» [Band], «T.» [TOM ]), laidiens (piem&ram, Nr. 5, 1972).

IzdoSanas zinas: kur izdevums izdots un kas ir ta izdev@js.

IzdoSanas vietu raksta nesaisinati un nominativa. Ja izdevuma noraditas divas izdoSanas vietas, jamin
abas, atdalot tas ar semikolu un atstarpi. Ja to ir vairak neka trTs, parasti norada pirmo, péc tam liek
daudzpunkti un kvadratiekavas raksta «u. c.» vai «etc.» (anglu valoda); «u. a.» (vacu valoda); «et al.»
(latipu valoda). Ja izdoSanas vieta izdevuma nav noradita, bet to var noskaidrot un ir lietderigi uzradit,
faktisko izdoSanas vietu liek kvadratiekavas, ja ne - kvadratickavas raksta «b. v.» (bez vietas) vai
attiecigi «S. 1.» (Sine loco - bez vietas). Latvija ari anglu valoda izdotajam gramatam bibliografiskajas
norades ka izdoSanas vietu pienemts uzradit pils€tu, nevis valsti vai pavalsti (Statu).

Izdev&ja nosaukumu uzrada ta, ka tas sniegts izdevuma, atmetot vardus “izdevnieciba”, “apgads”
un to ekvivalentus, tapat netiek uzradits izdeveja juridiskais statuss, izdevniecibas (apgada) nosaukumu
pedinas neliek (piem&ram, neraksta Apgads “Zvaigzne ABC”, bet Zvaigzne ABC; ir arT izp€mumi,
pieméram, Jana Rozes apgads, LU Akademiskais apgads).
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Bibliografisko norazu veidosanas paraugi dazadiem informacijas avotiem apskatiti So noteikumu
pielikuma [sk. 5. pielikumu].

6. CITESANA UN ATSAUCES

Akademiskaja rakstiSana pareizi noformetas atsauces nepiecieSamas, lai identific€tu ideju vai
faktu avotus.

Citats ir cita autora radita teksta fragmenta izmantojums, to skaidri atdalot no sava teksta (p&dinas
vai format&ums) un noradot atsauci uz autoru un darbu. Citata nedrikst neko mainit, vienigi iznemt
dazus vardus vai teikumus, to obligati noradot ar (..) vai tml. Citatam ir jabiit saturiski saistitam ar tekstu.

Tomer nav ieteicams lietot parmerigi daudz tiesu citatu. Teksta citati ieklaujami tikai tada
gadijuma, ja tie ir nozimigi, nepiecieSami domas precizam pamatojumam vai darba aplikojamas
problémas ilustracijai. Atsauce nav nepiecieSama visparzinamai idejai.

Citgjot ir jalieto pedinas. Domas parstasta gadijuma p&dinas neliek. Citatiem jabat pilnigi
preciziem. Ja tajos ir kadi izc€lumi, tie jasaglaba. Ja autors v€las citata izcelt kadu dalu, tad iekavas aiz
$ada izceluma jaieraksta “autora izc€lums”. Citatam jabut iesaistitam teksta [sk. pieméru].

Piemeérs:

Darba autore piekrit kinooperatora un kinoproducenta Valda Eglisa monografija “Filmas
vizuala stila noslepumi” sniegtajai definicijai: “Vizudlais stils ir radosa procesa rezultdta
apzimejums, kas balstas uz vizuald risinagjuma izvéli sakuma un summeéjas ar citiem
komponentiem, kas ir gan tehniskas ipatnibas, gan loti subjektivi un personiski iemesli,
pieméram, autora rokraksts, domasanas, pasaules redzéjuma, izteiksmes veids” (Eglitis, 2019,

170. Ipp.).

Parafraze ir viedokla, sprieduma un plasaku domu izteik§ana saviem vardiem, saglabajot to
butibu, bet ne burtiski, ta ka attiecigaja informacijas avota. Tadgjadi parafrazésana ir visparpienemts
veids, ka pétnieciskaja darba, ieveérojot akadeémiska godiguma principus, tiek parstrukturéti un
parformuléti originali izteikumi, atseviski vardi aizvietoti ar sinonimiem, obligati atzistot originalavotus
un noradot tos atsaucg. Atskiriba no tie$a citata visos gadijumos, kad saviem vardiem parstastits cita
autora viedoklis, sacttais, atzitais utt., pedinas nelieto [sk. pieméru].

Piemérs:

Darba autors piekrit LalPA izpilddirektores Lienas Grinas viedoklim, ka mizikas industrija ne tikai ir
biitiska visas tautsaimniecibas nozare, un ar mizikas radiSanas, izpildiSanas un producésanas jomu ir
saistitas daudzas citas nozares. Lidz ar miizikas industrijas, miiziku un producentu nonaksanu krizes
situdcija cies ari citi: tehniskais personals, ierakstu studijas, telpu iznomataji, logistikas un pasakumu
organizésanas uznémumi (Grina, 2021).

Atsauces obligati nepiecieSamas $ados gadijumos:
ja teksta minéts precizs citats,
ja teksts satur cita autora idejas, atzinas u. tml. parstastu,
ja teksta izmantots skaitlisks materials, kas aizgits no cita darba,
ja teksta pieminéts vai aprakstits kads piemers vai vienreiz€js gadijums, kas nav visparzinams,
ja teksta izklastits kadas personas teiktais vai uzskati,
ja teksta minéts kads avots, zinatnisks pétijums, raksts u. tml.;
ja darba vai ta pielikuma ieklautajam att€lam, diagrammai vai tabulai ir cits autors vai ar1
atspogulotais materials aizgiits no cita darba.

Pastarpinata citeSana jeb ta sauktie sekundarie jeb otrreizgjie citati. Lai gan latvieSu autoru
darbus, politikas dokumentus un likumus citét ieteicams no pirmavota, bet klasiku sacergumus - no
tulkojumiem latvieSu valoda (vai tulkot pasam), nereti gan tieSie citati, gan jédzienu skaidrojumi,
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viedokli vai dati studiju darbos izmantoti nevis no originala, bet aizgiiti no kada cita autora teksta. Tada
gadijuma tam obligati jaatspogulojas bibliografiskas atsauces noformgjuma - atsauce jaraksta «Citéts
pec:» un jadod darba autora faktiski izmantotd izdevuma bibliografiskais apraksts (zinatniskajas
publikacijas atsauc€ un avotu un literatiiras saraksta pienemts minét abas publikacijas - arT originalo).
Atsaucu parrakstiSana no citu autoru darbiem, tos neuzradot, tiek uzskatita par akadémiska negodiguma
izpausmi.

Atsaucu noforméjums.

Citatu, skaitlisko u.c. datu izmanto$ana no publicétajiem darbiem, ka ar1 citu autoru aizgttai
domai obligati janorada atsauce. Visi izmantotie informacijas avoti ir jauzrada izmantoto informacijas
avotu saraksta.

Atsauce var but tieSs citg§jums, teorija, atzina, j€dzienu definicijas vai dati no kada cita autora
darba. Atsaucei ir vairakas funkcijas. Pirmkart, ta norada autoribu. Otrkart, atsaucu ievietosana lauj
neizpliist garos skaidrojumos, bet norada uz avotu, kur §1 probléma ir apliikota detalizetak. Tapat atsaucu
noradiSana atvieglo darba lasitajam iepaziSanos ar t€ému, dod iesp&ju vajadzibas gadijuma viegli un &rti
atrast atbilstoSos avotus. Tomer nav ieteicams lietot parmerigi daudz tiesu citatu. Teksta citati ieklaujami
tikai tada gadijuma, ja tie ir nozimigi, nepiecieSami domas precizam pamatojumam vai darba
aplikojamas problémas ilustracijai. Atsauce nav nepiecieSama visparzinamai idejai.

Citgjot ir jalieto pedinas. Domas parstasta gadijuma pédinas neliek. Citatiem jabut pilnigi
preciziem. Ja tajos ir kadi izc€lumi, tie jasaglaba. Ja autors vélas citata izcelt kadu dalu, tad iekavas aiz
$ada izc€luma jaieraksta “autora izc€lums”. Ja garaka citata kadu dalu teksta izlaiz, to atzZimé ar
divpunkti. Ja tiek izlaista lielaka dala teksta, divpunkti liek iekavas (..).

Atsauce teksta ir noradama uzreiz aiz citétas informacijas teikuma beigas vai vidu. Ja darba
izmantotas cita autora atzinas vai parfrazets cits avots, nenoradot uz to atsauci, tiek parkaptas
autortiesibas un darbs uzskatams par plagiatu.

Saskana ar APA atsaucu noformésanas sistemu, atsauc€ norada tikai autoru un avota izdoSanas
gadu. TieSa cit€§juma gadijuma vai atsaucoties uz konkrétu vietu teksta, atsauce norada autoru, izdoSanas
gadu un lappusi/-es. Ja autora vards tiek nosaukts pamatteksta, atsaucé to vélreiz nenorada.

Lappuses apzim&jumu norada taja valoda, kura darbs izdots, resp., latviski — Ipp., angliski — p.,
vaciski — S., krieviski — c. u.tml.

Atsaucu veidoSanas paraugi dazadiem informacijas avotiem apskatiti o noteikumu pielikuma [sk.
6. pielikumu].

7. CITVALODU IPASVARDU PAREIZRAKSTIBA

LatvieSu valoda ir valoda, kura - atskiriba no anglu, fran¢u un daudzam citam valodam - raksta
ta, ka runa (izneémumu skaits ir niecigs). Pastav arf citas biitiskas atskiribas, pieméram, arT nominativam
ir specifiskas galotnes un licla dala sintaktisko funkciju tiek izteikta ar locijumiem. Lidz ar to arl
Tpasvardu galotnes parada loctjumu, bet locTjumi - teikuma kopsakaribu.

Atbilstosi visparpienemtajam latvieSu literaras valodas normam citvalodu personvardi latvieSu
valoda tiek atveidoti p&c iespgjas tuvak to izrunai (nevis rakstibai) originalvaloda, vienlaikus respekt&jot
valoda iesaknojusos tradiciju (tadel ir ar1 vesela virkne izn€mumu) un tie ieklaujami latviesu valodas
gramatiskaja sist€éma.

Akadémiskaja rakstiSana pienemts, teksta pirmo reizi lietojot transkrib&to citvalodu Ipasvardu,
ickavas dot ta originalformu un vajadzibas gadijuma iekavas var noradit ar personas dzives gadus (vai
dzim3anas gadu), pieméram, Ogists Konts (Auguste Comte), Emils Dirkems (Emile Durkheim. 1875-
1917), Jirgens Habermass (Jirgen Habermas, 1929), Dzovanni Dzentile (Giovanni Gentile), Makass
Rakosi (Métyas Rakosi), Maikls Ouksots (Michael Oukeshott), Moda Ulafsone (Maud Olofsson). Tas
pats attiecas arT uz mazak zinamiem vai specifiski atveidotiem geografiskiem nosaukumiem, pieméram,
Samoni (Chamonix vai Chamonix-Mont-Blanc), Erebrii (Orebro), Voltonledela (Walton-le-Dale),
Celtenema (Cheltenham), Olborga (Aalborg vai Alborg), Nei§vaniteina (Neuschwanstein),
Lejasbavarija (Niederbayern).
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Ieteicams izmantot publicétos noradijumus par citvalodu Ipasvardu pareizrakstibu un pareizrunu

latviesu valoda, pieméram:

Anglu ipasvardu atveide latviesu valoda (2006). Sast. A. Ahero. Riga: Zinatne.

Francu ipasvardu atveide latviesu valoda : Francija. Belgija. Sveice. Kanada (2004). Sast. B. Bankava.
Riga: Zinatne.

Tapat var ielukoties lietotneé “Citvalodu personvardu atveide latvieSsu valoda”
(https://www.personvarduatveide.lv/), kura apkopota informacija par personvardu atveidi un atveides
variantiem latviesu valoda no 28 valodam, pievienoti atveides noteikumi un izmantojama
papildliteratiira.

Izmantojama ar1 portala letonika.lv pieejama Citvalodu personvardu atveides vardnica
(pieejams: https://www.letonika.lv/groups/default.aspx?g=2&r=1109), ka ari agrakajos gados izdotie
bileteni par vacu, igaunu un lietuvieSu Ipasvardu pareizrakstibu un pareizrunu latvieSu valoda un citas
publikacijas.

Ja darba autors citvalodu Ipasvardu latvieSu valoda apzinati atveido savadak neka tas parasti
tiek rekomendgts un darits, $ada riciba japamato Tpasa zemsvitras piezime.

8. PIELIKUMI

Pielikumus ievieto aiz izmantoto informacijas avotu saraksta. Pielikumi netiek ieskaitits darba
pamatlappusu skaita. Lappuses pielikumu ietvaros netieck numurétas, iznemot gadijumu, kad $ada
numeracija jau pastav (pieméram, pielikuma pievienota dokumenta ietvaros).

Pielikumu sadala sakas ar nosaukumu “Pielikumi”, kas noforméts uz atseviskas titullapas. Satura
raditaja katrs pielikums nav janorada.

Viena darba var but vairaki pielikumi. Viens pielikums nozime nevis vienu informacijas vienibu
(ka att€lu vai tabulu), bet gan visus radniecigos materialus (pieméram, viens pielikums biis visas izlases
raksturojuma tabulas, ja tas tiek ievietotas pielikuma).

Ja darba ir izmantota anketé$anas metode, pielikuma pievieno tikai anketas paraugu, nevis visas
respondentu aizpilditas anketas (sk. 7. pielikumu).

Ja darba izmantota intervijas metode, darba pielikuma japievieno intervijas transkripcija (sk. 8.
pielikumu).

Pielikuma ievietotie attéli un tabulas ir janumuré€, janorada virsraksts un attéla, shémas u.tml.,
bibliografiska atsauce atbilstosi So metodisko noradijumu prasibam.
Katra pielikuma lapas labaja augsg¢ja stirT ir jauzraksta pielikuma numurs un nosaukums. Numuru raksta
slipraksta, burtu lielums — 12 punkti, nosaukumu raksta treknraksta, burtu lielums — 12 punkti.

9. STUDIJU DARBU PREZENTACIJU NOFORMESANA

Veidojot studiju darbu prezentacijas, ieteicams ieverot noteiktus tehniskos parametrus un
noformgjuma principus:

e icteicams izveleties vienkarSu dizainu un saskanotas krasas - lai nekliditos ar savstarpgji
nesaderigam krasam, vélams izmantot programmas piedavatos salikumus vai izmantot
ieteikumus no tieSsaistes rikiem: Coolors, Colorexplorer vai Paletton;

e burtu lielumam jabiit ne mazakam ka 24 punkti un krasai tadai, lai ta netrauce lastt tekstu -
tam jabiit viegli izlasamam un uztveramam, atbilstosi prezent&jamai telpai izvéléts burtu izmérs
- ir jabut tadam, lai izlasit sp€j ar1 talakaja rinda sedosie, bet krasai — saskanotai ar prezentacijas
dizainu, un tai ir jaizcelas uz fona tona (ja telpa nav pilniba aptumsojama, tad labak biis redzama
prezentacija ar gaiSu fonu un tumsiem burtiem);

e burtveidolu stils, kopgja krasu gamma, vizuala un teksta informacija pakartota auditorijas
velmei uztvert stastijuma jégu vienkarsa, uzskatama, preciza un estétiski baudama veida;

e atsevisku slaidu dizains ieklaujas kop&ja prezentacijas un projekta grafiskaja stila, veidojot
vienotu un estétiski gaumigu prezentaciju;

e optimals teksta apjoms viena slaida ir ne vairak ka piecas teksta rindas un ne vairak ka pieci
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vardi rinda;

e slaidos tiek minéti tikai atslégas vardi vai frazes, kas klausttajam laus uztvert runas struktiru,
vai arT uzsvers svarigakos apgalvojumus;

e nav ieteicams slaidos izmantot garus citatus, nesaisinatus akadémisko darbu fragmentus (pilnas
zinatniski petnieciska darba t€zes) un lidzigu informaciju, tabulas;

e apjomigai informacijai ieteicams izmantot vizualos rikus: infografikas, grafikus, diagrammas;

e ja prezentacija ieklauti ne tikai autora sagatavotu informacija, fotografijas, video vai citi
materiali, obligati jaievieto atsauces, no kurienes tie nemti;

e specialu efektu, animacijas, video, audio ierakstu izmantoSana jasaskano ar studiju darba
vadttaju;

e prezentacija ieklautie foto, video, audio u.c. uzskates materiali drikst veidot prezentacijas slaidu
papildu skaitu/apjomu, ja netiek parsniegts atlautais prezentacijas laika ilgums.

Prezentaciju saturs, slaidu skaits un ilgums ir noteikts studiju kursu aprakstos (prasibas
parbaudes darbam), kursa un kvalifikacijas darbu struktiras.

10. AKADEMISKA RAKSTISANA

Darbi izstradajami literara latvieSu valoda, ievérojot gramatikas normas un akadeémisko
rakstiSanu. Rakstu darba tekstu raksta treSaja persona, ja uzdevuma nav noradits citadak, piem&ram,
“darba autors uzskata’’, “p&c darba autora domam”’.

Akademisko rakstiSanu raksturo orientéSanas uz specializeétu auditoriju, specifiska un stingra
struktlira, spéciga argumentacija, specialas terminologijas lietojums, faktu un viedoklu noskirums,
atsaukSanas uz iepriek$ paveikto, atsauces teksta un bibliografiskas norades darba nosléguma, valodas
zinatniska stila lietojums un emocionala neitralitate.

Studiju rakstu darbos jaizmanto lietiSku valodas stilu, nemot véra $adus ieteikumus:

® ir iev@rotas lietotas valodas ortografijas un interpunkcijas normas, ka art sintakse;
logisks, linears sakartojums, strukturizacija (fakti, to analize, secinajumi) un stingri noteikta
darba uzbuve (struktiira);
teksta tiek ieklautas nozimigako jédzienu definicijas;
netiek lietots zargons, dialekti, sarunvalodas elementi;
izmantoti emocionali neitrali izteiksmes lidzekli;
minimali tiek praktizéta sinonimu lietoSana, it Ipasi uz pamatterminiem. Internacionalismiem,
pastavot latviskajam sinontTmam, pieméram, marketings — tirgzinibas, konsekventi lietot vienu
formu, teksta noradot, ka sinontmi pastav, paskaidrojot ar1 sinontmiski lietoto vardu attiecibas;
® var izmantot saisindjumus, to nedrikst biit parak daudz un darba jaieklauj lietoto saisinajumu
sarakstu;
e zinatniska teksta biezi tiek ieklauti tieSi vai netiesi cit&jumi, parstasti un parafrazes;
e zinatniska teksta pamattekstu papildina bibliografiskas atsauces teksta un izmantotas literattras
un avotu saraksts darba beigas.

11. AKADEMISKAIS GODIGUMS

Studiju darbu izstradé jaievéro akadeémiska godiguma principi: augsti profesionalisma un
precizitates standarti, objektivitate un patiesums, morales un &tikas principi, godigums, tostarp
plagiatisma novérSana un patiesu zinu sniegS8ana gan darbos, gan komunikacijas un publicitates
pasakumos, kas veido akademiskas vides telu.

Ka akadémiska godiguma parkapumi var tikt atziti:

® citéSana bez atsauCu noformésanas -
cita autora rakstita teksta fragmenta izmantoSana, atsaucoties uz autoru un darbu, skaidri nenoskirot
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citatu no sava teksta ar pédinu un/vai formatejuma palidzibu,
parafrazgSana, nenoradot avotu un kopgjot autora tekstu -
cita autora pausto atzipu, definiciju vai ideju izteikSana ar saviem vardiem, saglabdjot to bitibu, bet
neatsaucoties uz origindlavotu vai izmantojot attiecigd avota teksta fragmentu,

® plagiats —
cita autora publicéta vai nepublicéta darba, atzinu un ideju izmantosana, nenoradot precizu atsauci uz
attiecigo autoru un/vai darbu;
pasSplagiats —
plagiata paveids, sava darba vai darba fragmenta vairakkarteja izmantosana, uzdodot to par originalu
darbu;

® tulkoSanas plagiatisms —
citd valoda nopublicéta darba vai ta fragmentu tulkojumi bez atbilstosas atsaukSands uz originaldarbu;
fabricésana —
datu vai citas bitiskas informacijas izdomasana, uzdodot tos par istiem;

® falsifikacija -
tadu izmainu veiksana ar pétniecibas vai akadémisko saturu, attéliem, datiem, aprikojumu vai
procesiem, kas noved pie to autentiskuma nepietickamibas;

e kolektiva darba rezultatu iesniegSana sava varda, ja tas ir bijis definéts ka kolektivs darbs vai

piedaliSanas grupu darba ir bijusi formala, nesniedzot savu ieguldijumu.

Ja aizdomas par plagiatu radusas, veicot tekstu sakritibu parbaudi Vienotaja datorizétaja plagiata
kontroles sisteéma, studgjosa darba talaka parbaude tiek organizéta un akadémiska godiguma parkapums
tiek izvertets atbilstosi dokumentam “’Noradijumi gadijumos, kad tiek konstatéti akadémiska godiguma
parkapumi Latvijas Kultiiras akadémijas agentiiras ‘’Latvijas Kultiiras akadémijas Latvijas Kultdiras
koledza “* studgjoso darbos.

Ja plagiats konstatéts iesniegta rakstu darba vai kursa darba aizstavesanai, studéjoSiem var izteikt
bridinajumu un noteikt terminu jauna darba izstradasanai. Atkartota un smagaka parkapuma gadijuma
studgjoso var eksmatrikulét.

Ja akademiska godiguma parkapumi tiek konstatéti kvalifikacijas darba, stud&joSo var
cksmatrikulét ar tiestbam izstradat jaunu darbu par citu t€mu un to aizstavet nakamaja studiju gada.
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1.pielikums
Rakstu darbu titullapa

LATVI]JAS
KULTURAS
KOLEDZA

LATVIJAS KULTURAS AKADEMIJAS
LATVIJAS KULTURAS KOLEDZA

DARBA NOSAUKUMS

KVALIFIKACIJAS DARBS
(KURSA DARBS, REFERATS, PETLJUMS)

Autors:

Studiju programmas ‘’Makslas institticiju parvaldiba’’

foto un video producéSanas specializacijas
pilna laika klatienes 3. kursa students(e)
Vards Uzvards

Studenta apliecibas Nr. MIP XXXXX

(kursa darbiem un kvalifikacijas darbiem)
Darba vaditajs specialitate:

Zin. grads Vards Uzvards

Darba vaditajs specializacija:

Zin. grads Vards Uzvards

Riga, gads
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2. pielikums
Satura raditajs

SATURA RADITAIJS

LR I 1 TSP 5
1. NOZARES ANALIZE........cooiieioieieeeeeeeeeee ettt s st nsene 8
1.1. Izveleta pasakuma zanra/veida teorgtisks rakSturOJUIMS. .......ccecveevveeiereereirieesieesreeriesrveseveseeesenesenas 8
1.2. Nozares aktualas situacijas raksturojums Latvijas un/vai pasaules meroga............ccccvevvvervrennenne. 11
1.3. Senioru aktivitate kultiiras pasakumu apmekI88ana............cc.ccvvevrveereecriecineineisee e e e 13
1.4. Sindroma “demence” izplatiba Latvija, ta izpausmes cilvéka rakstura konteksta......................... 14
2. PROJEKTA PIETEIKUMS. ... ..ottt sttt ettt ettt et st sreen e sae e neenaesnesnenne e esneens 15
2.1. Projekta iecere un nepiecieSamibas PAMAtOJUINIS. .........ceeeeverreeeeeeresreeeeeeeeaesresseeeeeraesresseeeeessenns 15
2.2, MEIKI UN UZAEVUITILL ...ttt ettt ettt e e et es et entesaeseeene sre s e bt eseenrens 17
2.3. Projekta MErKAUAILOTTJA. ... ceueeieeeie ettt ettt e ettt e e ettt et enteseesae e sre s ebeeneeneens 18
2.4, Marketinga KOMPIEKSS. ......ccveiieiieii ettt ettt ettt et et e et etae et se e e e s e stae bt sbe e be e teenns 18
2.5. Mediju KOMUNIKACT]AS PIANS. ......eivieirieirieeiecieeiectesttesteeeteeeveeeveesieesseeseesseesaeetsestsesssssssases beesseenses 20
2.6. Sadarbibas partneru un Sponsoru piesaistes PAMAtOJUINS. ........ccuveesrvrrrrerreesruesrreseneneesiesssesssesssenses 21
2.7. Projekta ClIVEKIESUISU PIANS.....cc.ccviiiieeiecie et eee ettt eteeetae et ae e eateeate st e essaesestbeevae seesreesraeneen 21
2.8. Projekta TstenoSanas 1aiKa PIANS...........ccuievieiieieriiiiis et sree e e e s sre s st es e ssae e be e neesnes 24
2.9. Projekta rezultatu NOVEItESANAS KITtEITJ1....ecviiiuieiiirieiriesrieieeeteeie et eeeeestestaeeraeevaesveesveesenens srreenseas 26
2.10. PrOJEKLA TAME.......ooovicvieieeiie ettt ettt ettt ettt te ettt et e teetaetse et e teeteetae et eeteteeree s eseaees sreas 27
3. PROJEKTA REALIZACITA. ..ottt e ettt ettt s s 28
3.1. Pasakuma/sarikojuma eKSPIKACTIA........cceeuveieriiee ettt ettt et e ere s 28
3.2. Amata pienakumu un uzdevumu pasakuma/sarikojuma analize.............ccoeeeeveeieeeereeneereeie e 33
3.3. Veikto pienakumu un uzdevumu laika plana analize............cccccoeoviiiiiiiniin e 35
3.4. Sadarbibas un komunikacijas ar projekta komandu analize..............cccoeeriiinenieniiiiiniciee e 36
3.5. Pielietotie principi un pan€mieni amata pienakumu veikS§ana...........cccooceeveeviniieeieiieneeeeeeeeen. 37
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3. pielikums
Izmantotas literatiiras un avotu saraksts

I[ZMANTOTAS LITERATURAS UN AVOTU SARAKSTS

1. Allen, J., Harris, R., Jago, L. (2021). Festival and special event management. 6th revised edition.
Milton: Viley. Retrieved from: GoogleBooks.

2. Asare, 1., Cisa, A., Krumina, S. (2022). Kultiaras piedavajums ierobezotas saskarsmes apstakjos:
Latvijas Kultiiras organizaciju pandémijas laika pieredze un atzinas. 1zgits no:
https://lka.edu.lv/media/cms_page_media/1267/Parskats%20L atvijas%20kulturas%20organizaciju
%20pandemijas%20laika%?20pieredze%20un%?20atzinas%20L KA%202022.pdf

3. Auzane, I. (13.09.2022). Kultiiras mantojuma maciba dzivot atbildigak. Diena, Nr.166, 13. Ipp.

4. Balliett, A. (2018). The Visual Minute: What is Visual Communication? Retrieved from:
https://www.youtube.com/ watch?v=dhxa4_UYBPw

5. Carr, B. A. (2022). Musical performance. From: Encyclopedia Britannica. Retrieved from:
https://www.britannica.com/art/musical-performance

6. Eizvertina, A. (2021). Celvedis darbibas teatri: profesionalas aktieru un rezijas makslas teorija.
Riga: Neputns.

7. Harb, A.A., Fowler, D., Chang, H.J.(J)., Blum, S.C. and Alakaleek, W. (2019). Social media as a
marketing tool for events. Journal of Hospitality and Tourism Technology, 10(1), pp. 28-44.
Retrieved from: https://doi.org/10.1108/JHTT-03-2017-0027

8. Juska, J. (2022). Integrated marketing communication: advertising and promotion in a digital
world. New York: Routledge.

9. Kalgja, I. (2019). Digitalo tehnologiju loma bérnu kultiras pieredzes veidosana. Magistra darbs.
Riga: Latvijas Kultiiras akadémija.

10.Kultiras centru likums (2022). Pienémusi Latvijas Republikas Saeima 15.09.2022. Izgits no:
https://likumi.lv/ta/id/335863-kulturas-centru-likums

11.Muhs, C., Osinaike, A., Thomas, L. (2020). Rave and hardstyle festival attendance motivations: a
case study of Defgon.1 weekend festival. International Journal of Event and Festival Management,
11(2), pp. 161 -180. Retrieved from: https://doi.org/10.1108/IJEFM-07-2019-0036

12. Sebris, A. (2022). Rigas Skanu ierakstu studija un dzezs. Miizikas Saule, Nr. 1, 38.-41. Ipp.

13.Tjarve, B., Freiberga, K. (2022). Kultiras mantojuma lidzdaliga parvaldiba. No: R. Muktupavela,
A. Lake, B. Tjarve (red.) Kultiiras mantojuma kopienas: prakses, attistiba un izaicinajumi. Riga:
Latvijas Kultiiras akadémija, 111.-137.Ipp.

14 Veitners, L. (2021). Dzezs Latvija. No: Nacionala enciklopedija. 1zgits no:
https://enciklopedija.lv/skirklis/52789-d%C5%BEezs-Latvij%C4%81

15.Visser, M., Sikkenga B. and Berry, M. (2022). Digital marketing fundamentals : from strategy to
ROI. Utrecht: Noordhoff Uitgevers.
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4. pielikums
Dokumentarda lapa

DOKUMENTARA LAPA

Ar savu parakstu apliecinu, ka kursa darbs izstradats patstavigi; uz visiem izmantotajiem citu
autoru darbos apkopotajiem datiem, atzinam un viedokliem dotas precizas bibliografiskas norades un

atsauces; iesniegta darba elektroniska kopija atbilst izdrukai.

Vards Uzvards

(paraksts)

Rekomendgju darbu aizstaveéSanai.

Darba vaditajs specialitate: Zin.grads Vards Uzvards

(paraksts)

Darba vaditajs specializacija: Zin.grads Vards Uzvards

(paraksts)
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5. pielikums
Bibliografisko norazu piemeri

BIBLIOGRAFISKO NORAZU NOFORMESANA

Gramatas
Viena autora gramata
Atveides formula:
Autora uzvards, V. (gads). Gramatas nosaukums. 1zdo$anas vieta: izdevnieciba.

Eizvertina, A. (2021). Celvedis darbibas teatri: profesionalas aktieru un rezijas makslas teorija. Riga:
Neputns.

Juska, J. (2022). Integrated marketing communication: advertising and promotion in a digital world.
New York: Routledge.

Vairaku autoru vai autoru kolektiva gramata
Ja gramatai ir divi vai trTs autori (sastaditaji, zinatniskie redaktori u. tml.), galvenaja atbildiba raksta
autorus tada seciba, kada tie minéti izdevuma titullapa. Autora uzvardu un vardu atdala ar komatu, bet
starp pirmo un otro autoru (ja publikacijai ir divi autori) vai starp otro un tre$o autoru (ja publikacijai ir
tris autori un pirmie divi atdaliti ar komatu) var likt ampersandu (&) vai atdalit tos ar saikli «un», «and»
vai ta ekvivalentu cita valoda.

Pérkone, 1., Rietuma, D. (2021). Latvijas kKinomaksla: jaunie laiki, 1990-2020. Riga: Dienas Gramata.

Meredith, J. R., Shafer, S. M. (2022). Project management : a strategic managerial approach. Hoboken:
Wiley.

Visser, M., Sikkenga B. and Berry, M. (2022). Digital marketing fundamentals : from strategy to ROI.
Utrecht: Noordhoff Uitgevers.

Ja kolektivai monografijai vai citai publikacijai ir vairak neka tris autoru (autoru kolektivs), galvenaja
atbildiba parasti raksta sastaditaja (sastaditaju) vai atbildiga redaktora (redaktoru) uzvardu un vardu. Ja
nepieciesams, bibliografiskaja noradeé autorus var rakstit aiz nosaukuma (pakartotaja atbildiba), vispirms
uzradot katra autora vardu vai iniciali, péc tam uzvardu. Ja izdevumam ir vairak neka Cetri autori, parasti
uzrada pirmos tr1s, par€jos aizstajot ar frazes ‘un citi' salsinajumu «u. c.» vai ta ekvivalentu cita valoda
(«etc.» - anglu valoda; «u. a.» - vacu valoda; «et al.» - latinu valoda; «u ap.» - krievu valoda). Tapat
rikojas, ja publikacijai nav galvenas atbildibas.

Amans, D. (ed.) (2017). An introduction to community dance practice. New York: Palgrave Macmillan.

Muktupavela, R (red.)., Lake, A. (red.), Tjarve, B. (red.) (2022). Kultiras mantojuma kopienas :
prakses, attistiba un izaicinajumi : kolektivi izstradata recenzeta zinatniska monogrdafija. Autori: K.
Feldmane, K. Freiberga, Z. Grigorovica u.c. Riga: Latvijas Kultiiras akadémija.

Kindle, GoogleBooks u. c¢. elektroniskas gramatas
Gramatu elektroniskajam versijam, kas iegitas, izmantojot, GoogleBooks, janorada izmantotais
interneta resurss, bet gara interneta adrese (URL) nav janorada. Pargam e-gramatam no datubazém ir
janorada interneta adrese (URL). Ta ka elektroniskaja versija lappuse nereti nav noradita (vai arl
noradita location page - LP), tad atsauce sniedz kadu citu noradi, pieméram, paragrafa numeraciju vai
vietas numuru (location number), ko piedava elektroniska ierice.
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Allen, J., Harris, R., Jago, L. (2021). Festival and special event management. Milton: Viley. Retrieved
from: GoogleBooks.

Lievrouw, L., Loader, B. (2020). Routledge Handbook of Digital Media and Communication. London:
Routledge. Retrieved from: https://doi.org/10.4324/9781315616551

Beer, D. (2019). The Quirks of Digital Culture. Bingley: Emerald Publishing Limited. Retrieved from:
https://web.p.ebscohost.com/ehost/detail/detail?vid=0&sid=cb6abalf-3c6f-4703-986a-
aea055377fha%40redis&bdata=InNpdGU9ZWhvc3QtbGI12Z2Q%3d%3d#db=e000xww&AN=2103514

Kolektivo monografiju, zinatnisko rakstu krajumu dalas
Atveides formula:
Autora uzvards, vards (gads). Raksta nosaukums. No: Sastaditaja vai atbildiga redaktora vards un
uzvards. Gramatas nosaukums. (Serija). IzdoSanas vieta, raksta sakuma un beigu lappuses (atsauce —
izmantota lappuse vai lappuses).

Lai bibliografiskaja apraksta monografiska izdevuma dalas, pieméram, raksta vai nodalas, aprakstu,
butu vieglak noskirt no pasas gramatas apraksta, sveSvalodas publicgtajiem darbiem péc raksta
nosaukuma norada «In:» (pieméram, anglu un vacu valoda) vai «B ku:» (krievu valoda), latviesu valoda
- «NO:».

Dragiins, J., Martinsone, K. (2015). Psihologija un kultira. No: K. Martinsone, A. Miltuze (red.)
Psihologija 2: personiba, grupa, sabiedriba, kultiira. Riga: Zvaigzne ABC, 245.-287.1pp.

Tjarve, B., Freiberga, K. (2022). Kultiiras mantojuma lidzdaliga parvaldiba. No: R. Muktupavela, A.
Lake, B. Tjarve (red.) Kultiiras mantojuma kopienas: prakses, attistiba un izaicin@jumi. Riga: Latvijas
Kultaras akadémija, 111.-137.Ipp.

Serializdevumi un to dalas
Serializdevumiem norada ta numerativo vai citu apzZim&jumu, lietojot dazadus apzim&jumus (piemeram,
«Nr.», «s€j.», «laid.»). Periodiskajiem izdevumiem janorada gads, bet laikrakstiem arl ménesis un
datums. Elementu atdaliSanai izmantoto dalitdjzimju sist€mai jabiit vienotai. Prievardu «In» vai ta
ekvivalentu sastavdalas un pamatdokumenta elementu atdaliSanai serializdevumu sastavdalu norades
nelieto.

Publikacija rakstu krajuma vai Zurnala
Aboltina, K. (2020). Miisdieniga personalvadiba — kopa ar augstu digitalo kultiru. Bilance, Nr.7, 42.-
43. lpp.

Sebris, A. (2022). Rigas Skanu ierakstu studija un dzezs. Miizikas Saule, Nr. 1, 38.-41. lpp.

Freiberga, K., Hermane, A., Podniece, P., gteinbergs, K. (2020). Pasakumu klasifikacija un pasakumu
nozares definéSanas izaicinajumi. No A. Lake (red.) Krustpunkti: kultiiras un makslas pétijumi. Riga:
Latvijas Kultiiras akadémija, 23.-34. Ipp.

Raksts no elektroniska zinatniska Zurnala - pieeja no datubazes
Rakstiem, kas iegfiti caur datubazém, pieméram, Sage Publications Online, Cambridge Journals Online,
EBSCOhost u. c., norada DOI (Digital Object Identifier) vai URL (Uniform Resource Locator). Ja
rakstam ir noradita lappuse, norada ari to. Ja lappuse nav noradita, tad, Iidzigi ka elektroniskam
gramatam, raksta paragrafa numuru vai kadu citu noradi. Atsaucoties uz elektronisku resursu, obligati
norada interneta adresi, kur materials ir pieejams. Elektroniska resursa adresi var noradit divgjadi - vai
nu ka pargjiem interneta resursiem, iekop€jot adresi-vai, noradot digitalo objekta identifikatoru jeb DOI.
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Muhs, C., Osinaike, A., Thomas, L. (2020). Rave and hardstyle festival attendance motivations: a case
study of Defgon.1 weekend festival. International Journal of Event and Festival Management, 11(2),
pp. 161 -180. Retrieved from: https://doi.org/10.1108/1JEFM-07-2019-0036

Harb, A.A., Fowler, D., Chang, H.J.(J)., Blum, S.C. and Alakaleek, W. (2019). Social media as a
marketing tool for events. Journal of Hospitality and Tourism Technology, 10(1), pp. 28-44. Retrieved
from: https://doi.org/10.1108/JHTT-03-2017-0027

Raksts enciklopédija (Skirklis)

Veitners, 1. (2021). Dzezs Latvija. No: Nacionala  enciklopedija.  lzgits  no:
https://enciklopedija.Iv/skirklis/52789-d%C5%BEezs-Latvij%eC4%81

Carr, B. A. (2022). Musical performance. From: Encyclopedia Britannica. Retrieved from:
https://www.britannica.com/art/musical-performance

Perkone, Inga (2018). Kino. No: Nacionald enciklopédija. Latvija. Riga: Latvijas Nacionala bibliotgka,
293.-304. Ipp.

Raksts laikraksta

Tetere, B. (26.05.2021). "Improvizija" - Valmieras jauno improvizatoru pretatbilde e-formatam. Liesma,
Nr. 78, 3. Ipp.

Auzane, 1. (13.09.2022). Kultiras mantojuma maciba dzivot atbildigak. Diena, Nr.166, 13. Ipp.

Arhiva vai muzeja materials

Arhiva vai muzeja materiala apraksta janorada institficijas nosaukums (ja tiek lictota abreviatiira,
kas nav ieklauta darbam pievienotaja saisinajumu saraksta, tad apalajas iekavas raksta pilnu nosaukumu;
ja uz o paSu arhivu teksta ir vairakas atsauces, tad pirmaja aiz pilna nosaukuma ickavas raksta
«turpmak:» un atbilstoSo abreviatiiru), arhiva materialiem janorada fonda numurs un nosaukums
(apalajas iekavas), apraksta numurs, lietas numurs un lietas nosaukums (apalajas iekavas), izmantota
lapa/ lapas, bet muzeja materialiem - inventara numuru.

Priede, G. (1968). Vestule Harijam Gulbim. 24. apr. RMM inv. Nr. 836363.
Viesizrade "Raudupiete” [afisa] (1939). Aluksnes novada muzeja inv. Nr. ANM-1882.

Skulme, O. (1930-1949). O.Skulmes dekoraciju tehniskie zimejumi izradei "Uguns un nakts”. Latvijas
Nacionalais arhiva uzzinu kods F2466 S1.8.2 L17.

Manuskripti

Priede, G. (1967). Gunara Priedes lugas “Smarzo sénes” manuskripts. RMM inv. Nr. 169023.

Intervijas, dzivesstasti
Petijuma izmantotas intervijas, dzivesstasti u. tml. avoti var but dazada formata (audioieraksts,
videoieraksts, transkripcija). Dzivesstastu var biit fiks€jis gan pétjjuma autors, gan citi pétnieki vai
zurnalisti, tas var biit publiski pieejams (publicéts, arhivéts) vai glabaties personiskaja arhiva.
Padzilinato, dalgji strukturéto interviju vai ierakstito dzivesstastu transkripciju paraugi studiju darbos
tiek pievienoti ka pielikumi. Izmantoto avotu un literatiiras saraksta par ekspertu intervijam un
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dzivesstastiem tiek sniegta pamatinformacija, bet bibliografiskas norades var veidot dazadi.

Stmanis, D. (2020). Kult@ira ir jabiit moralam paplasinajumam. Intervija ar rezisoru Davi Stmani. Interve
I. Auzane. No: Diena. Izgits no: https://www.diena.lv/raksts/kd/intervijas/kultura-ir-jabut -moralam-
paplasinajumam.-intervija-ar-rezisoru-davi-simani-14245258

Autora petijuma gaita veikta padzilinata intervija

Kronberga, Z. (2021). Intervija ar ABA un AST terapijas eksperti, psihologi Zani Kronbergu. Interve A.
Briede. Intervijas transkripciju sk. 1. pielikuma.

Berzina, N. (2020). Intervija ar “My Time Manager” zimola vaditaju Nadinu Berzinu. Interve 1. Zaca.
Intervijas transkripciju sk. 4. pielikuma.

Bakalaura, magistra un promocijas darbi (disertacijas)

Atveides formula: Autora uzvards, inicialis. (Gads). Darba nosaukums. Darba veida norade. TapSanas
un aizstaves$anas vieta: AizstaveSanas institlicija.

Kalgja, I. (2019). Digitalo tehnologiju loma bernu kultiiras pieredzes veidoSand. Magistra darbs. Riga:
Latvijas Kultiiras akadémija.

Petersone, A. (2021). Kultiras nozares organizaciju stratégiskas vadiSanas pieeju pilnveide Ropazu
novada. Magistra darbs. Riga: Latvijas Universitate.

Elektroniskie resursi
Lidzigi, ka drukatajiem izdevumiem, ari elektroniski pieejamajiem materialiem, janorada autors (resp.,
galvena atbildiba) un nosaukums. Obligati janorada publikacijas adrese interneta (URL - vienotais
resursu vietradis).
Visam interneta saitém atsaucSs un izmantotaja literatiira ir janonem hyperlink funkcija, uz interneta
saites nospiezot labo peles taustinu un izvéloties funkciju ‘Remove Hyperlink', lai interneta saite biitu
tada pasa krasa ka pamatteksts un bez pasvitrojuma.

Asare, 1., CiSa, A., Krimina, S. (2022). Kultiuras piedavajums ierobeZotas saskarsmes apstakjos:
Latvijas  Kultiras  organizdciju — pandémijas  laika pieredze un atzipas. lzgits no:
https://lka.edu.lv/media/cms_page media/1267/Parskats%20Latvijas%20kulturas%20organizaciju%2
Opandemijas%20laika%20pieredze%20un%20atzinas%20LKA%202022. pdf

LR Kultiras ministrija (2021). Kultarpolitikas pamatnostadnes 2021.-2027. gadam. Izgits no:
https://www.km.gov.lv/lv/media/13169/download

Kultiiras centru likums (2022). Pienémusi Latvijas Republikas Saeima 15.09.2022. Izgtts no:
https://likumi.lv/ta/id/335863-kulturas-centru-likums

Balliett, A. (2018). The Visual Minute: What is Visual Communication? Retrieved from:
https://www.youtube.com/ watch?v=dhxa4_ UYBPw
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6. pielikums
Atsaucu noformésanas piemeri

ATSAUCU NOFORMESANA

Ja darbam ir viens autors, atsaucg teksta ir janorada autora uzvards un aiz komata izmantota
avota izdoSanas gads:
(Eizvertina, 2021).

Ja darbam ir vairaki autori, tad atsauci, atkariba no autoru skaita, norada $adi:
2 autori: (Pérkone & Rietuma, 2021),
3 autori: (Visser, Shafer & Berry, 2022),
4  vai vairak autoru: (Freiberga u.c., 2020).

Darba autors var bt arT kolektivs:
(LR Kulttras ministrija, 2021).

Ja tiek citéts anonims darbs, kam nav iesp&ams noradit autoru, tad tiek noradits darba nosaukums
pedinas:
("Publiska pasakuma riko$ana", 2022).

Autora uzvardu norada originalrakstiba, t.i., ja izmantotais avots ir krieviski, tad ar7 atsauci norada
krievu rakstiba. (Jonrun, 2006).

Ja izmanto viena un ta pasa autora vairakus darbus, kas izdoti viena un taja pasa gada, tad atsauc€ (un
arT literatliras saraksta) izdoSanas gadam tiek pievienoti mazie burti augo$a alfabéta seciba:

(Pipere, 2018a, 10. Ipp.),

(Pipere, 2018b, 20. Ipp.).

Ja viena un ta pati doma paradas dazadu autoru darbos, tad abus darbus ievieto viena atsaucg, atdalot tas
ar semikolu:
(Eizvertina, 2021; Stanislavskis, 1951).

Ja tiek izmantoti dazadi autori ar vienadiem uzvardiem, tad pirms uzvarda ir lickams autora varda
inicialis:

(Z. Freibergs, 2020).
Atseviskos gadijumos avotam nav zinams izdoSanas gads. Pat ja pasa avota tas nav noradits, jacensSas
uzzinat izdosanas gadu no biblioteku katalogiem, bet, ja tas nav iesp&jams, tad gada skaitla vieta var

noradit “b.g.” (bez gada) vai anglu versija "n.d." (no date):
(Stolley, n.d.).

Ar1 atsauces uz elektroniskajiem avotiem noformé atbilstoSi APA atsaucu noforméSanas sistémai,
noradot autoru un izdoSanas gadu.
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7. pielikums
Anketas paraugs

ANKETAS MAKETS

Labvakar! Latvijas Nacionalais simfoniskais orkestris veic koncertu apmekl&taju aptauju ka dalu no
savas auditorijas izp&tes, lai uzlabotu savu darbibu nakotné.

Aicinam piedalities aptauja un veltit tai apméram 5 mintites. Anketa ir anonima, dati tiks izmantoti tikai
apkopota veida.

Aizpildot anketu, sekojiet I1dzi noradem pie jautajumiem! Apvelciet ciparu/-us pie izvEletas/-ajam

atbildém vai arT ierakstiet atbildi tai paredzetaja vieta!

1.Noradiet, liidzu, cik bieZi vidéji_pedéja gada laika Jis esat apmekl&jis (-usi) Latvijas Nacionala
simfoniska orkestra koncertus!

Atziméjiet vienu visatbilstosako atbildi!

1 Reizi ménest vai biezak

3-5 reizes pusgada

2

3 1-2 reizes pusgada [filtrs uz 17.]
4 | Reizi gada [filtrs uz 17.]
5

Retak ka reizi gada (pedeja gada laika uz LNSO koncertu neesmu bijis/-usi)
[filtrs uz 17.]
6 | Grati pateikt

2.Nosauciet, lidzu, galvenos faktorus, kas Jiis lidz Sim kavéjusi apmeklét Latvijas Nacionala
simfoniska orkestra koncertus bieZak neka paslaik!
Lidzu, noradiet ne vairak ka 3 galvenos faktorus!

[atbild tie, kas 15.jaut. noradijusi ,,né” un 16.jaut.noradijusi 3,4,5]

1 Neinteresé/nesaista klasiska miizika

Neieinteresé makslinieki, ar kuriem koncertos sadarbojas LNSO

Neinteresé/apnicis LNSO piedavatais repertuars, koncertprogramma

Neapmierina koncertu kvalitate

Neapmierina koncertu sakuma un beigu laiki

Neapmierina koncertu norises dienas

Neapmierina koncertu norises vieta (Liela Gilde)

O N O O B~ W DN

Nav neviens, ar ko kopa apmekl&t Sos koncertus (viena/-s nevélos iet)
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9 Savlaicigas informacijas par gaidamajiem koncertiem trikums

10 | Dargas un/vai nepieejamas biletes

11 | Vienlaicigi notiek Citi nozimigi/man interesgjosi kulttiras pasakumi

12 | Aizpemtiba, laika triikums

14 | Nav intereses, vE€l€Sanas apmeklet biezak

15 | Griiti pateikt

16 | Cita atbilde (ierakstiet, lidzu!) _

4.Ludzu, 1si raksturojiet, kada ir Jiisu pirma asociacija ar Latvijas Nacionalo simfonisko

orkestri! Liidzu, ierakstiet!

DEMOGRAFISKIE JAUTAJUMI

J1. Jusu dzimums:

1 Sieviete

2 Virietis

J2. Jusu vecums:

Lidzu, ierakstiet veselos skaitlos!

J3. Jiuisu izglitibas Tmenis:

Lidzu, izvélieties vienu (atbilstosako) atbildi!

1 Pamatizglitiba vai zemak

Vidgja (tai skaita profesionala un arod-) izglitiba

Nepabeigta augstaka (Sobrid studgju)

Magistra grads

Doktora grads

2
3
4 Augstaka izglitiba (tai skaita pirma ItTmena augstaka)
5
6
7

Griiti pateikt
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8. pielikums
Intervijas transkripcijas paraugs

Intervetdjs: Vards Uzvards
Respondents: Vards Uzvards
Intervijas norises vieta:
Intervijas sakuma laiks:

Intervijas beigu laiks:

Intervetajs: Labrit! Mani sauc Vards Uzvards. Es veicu petijjumu par XXX programmas
ietekmes izvértéjumu. Jiis esat izveléta ka eksperte $aja pétijuma. Vai Jus biitu ar mieru
sniegt interviju apméram stundas garuma? Ta ir pétnieciska intervija un anonimitates
veids, kadu meés garantéjam, ir tads, ja Jus tiksiet citeéta ka eksperte, tad bez atsauces uz
konkrétu amatu, kuru Jiis droSi vien $aja intervija arT pieming€siet. Vai esat ar mieru?
Respondents: Esmu ar mieru, ja.

I: Tatad, ka Jus personiski bijat saistita ar XXX programmas izstradi un ievieSanu, kada
bija Jasu atbildiba, kompetence?

R: Mana konkreéta iesaiste ir bijusi fragmentara projekta visa posma, un kompetences dazadi
dalijas. Es atsaku darbu 2015. gada sakumda, un tad man bija tiess uzdevums izveidot XXX
programmu. Taja bridi més ari aktivi tiesi struktiiru veidojam, lai gan cilvéki, kas jau straddja
ar projektu, bija ieprieks iesaistiti un veica savus uzdevumus. Tas bija pirmais posms. Péc tam
programmas struktitra nondca tiesa sekretara padotiba...

I: Tiesi birojs?

R: Ja, birojs. Ilga laika periodd Sis posms darbojas. Es esmu bijusi iesaistita jautajumos, kas
saistiti ar mérka programmu formuléSanu un uzdevumiem. Es esmu bijusi iesaistita ari
komitejas darba, kas art lema par finanséjuma sadali.

I: No planoSanas dokumenta viedokla, kuri planoSanas vai varbiit citi dokumenti bija
nozimigakie, jusuprat? Tur bija gan programmas meérki, gan pamatojums, gan saturs,
gan satura atlases kriteriji definéti. Tie var but arT ne tikai plano§anas dokumenti, bet art
kadi lemumi vai rikojumi.

R: Nu, ja. Jasaka ta, ka Sis satura formdits ir veidojies, satekot kopa loti daudziem viedokliem,
loti daudz viedoklus uzklausot un loti daudzas prata vetras grupdas, starp kuram nozimigaka

ir... ka to satura komisiju sauc, aizmirsu...
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