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Latvijas Kulturas akadeémijas agenturas
“Latvijas Kultiras akadémijas Latvijas Kultiras koledza”

IEROSINAJUMU UN SUDZIBU IESNIEGSANAS UN IZSKATISANAS
KARTIBA

Izdots saskana ar lesniegquma likuma 2.1. un 5.5. punktiem,
Latvijas Kultdras akadémijas Latvijas Kultiras koledZas Kvalitates vadibas sistémas
rokasgramatu

1. Visparéjie noteikumi

l.lerosinajumu un stdzibu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba (turpmak — Kartiba)
nosaka proceduru, kada studéjosie, darbinieki vai cita persona (turpmak — Persona)
var iesniegt Latvijas Kultlras akadémijas Latvijas Kultlras koledzas (turpmak —
Koledza) vadibai ierosinajumus vai stdzibas (turpmak — Pieteikumus) par studiju
procesa istenosanu, darba kartibu un citiem jautajumiem.

2. Kartiba neattiecas uz iesniegumiem par studiju maksu, studiju partraukSanu un
citiem oficialiem iesniegumiem, kas tiek izskatiti lesniegumu likuma paredzétaja
kartiba.

3. Apelacija par studiju rezultatu vértéjumu vai parbaudijumu norisi tiek izskatita
KoledZas Parbaudijuma nolikuma un kvalifikacijas eksamenu norises noteiktaja
kartiba.

2. lerosinajumu un stidzibu pieteikumu iesniegSanas un izskatiSanas kartiba

2.1. Pieteikumus var iesniegt klatiené KoledZas sekretariata (13. kabineta) vai ievietot
pastkasté, kas atrodas KoledZas vestibila pie informacijas stenda.

2.2. Pieteikumi iesniedzami rakstiski, tos parakstot un noradot:
2.2.1. iesniedz€ja (-u) vardu, uzvardu;
2.2.2. elektroniska pasta adresi, uz kuru vélas sanemt atbildi;
2.2.3. lietas batibu un konkrétus faktus (laiks, iesaistitas personas u.c., ja tadi
ir). (paraugs Pielikuma Nr.1).

2.3. Ja 2.2. punkta ietvertie noteikumi nav ievéeroti, Pieteikuma sanémeéjs nodod
Pieteikumu atbildigajai personai izskatiSanai bez atbildes iespéjam iesnieguma
adresatam.



2.4. Sanemot rakstisku Pieteikumu, Koledzas sekretariata vaditajs ka atbildiga
persona par Pieteikumu uzskaiti un registraciju péc témas nosaka atbildes,
registré Pieteikumu, ieskené un elektroniski nosuta atbildigajai struktirvienibai
atbildes sniegSanai.

2.5. Koledzas atbildi péc butibas sniedz sapratiga termina, nemot véra minéta
jautajuma risinaSanas steidzamibu, bet ne vélak ka viena ménesa laika no
Pieteikuma sanems$anas, ja likuma nav noteikts citadi, informejot Pieteikuma
iesniedzeju un KoledZas sekretariata vaditaju.

2.6. Pieteikumu ar sddzibu var iesniegt par KoledZas personala darba kartibas
parkapsanu (iekSéjas darba kartibas noteikumu un darba normu neievérosanu,
darba pienakumu nepildisanu un pildisanu nepilna apjoma, darba devéja rikojumu
apzinatu vai neapzinatu nepildisanu), darba laika neievéroSanu un studiju
reglamentéjoso dokumentu neievérosanu tajos gadijumos, kad konkrétie sudziba
minétie fakti ir tiesSi ietekmeéjusi izglitojamo studiju procesu vai ierobezojusi
studéjoso tiesibas.

2.7. Sudzibas var iesniegt ne vélak ka 15 darba dienas péc 2.6. punkta minéto
parkapumu konstatacijas.

2.8. Pieteikuma sanémeéjam aizliegts nosttit sddzibu atbildes sniegSanai vai
sagatavosanai tai personai vai struktirvienibai, kuru riciba stdziba tiek apstridéta.

3. Nobeiguma noteikumi
3.1. Bez iesniedz€ja piekriSanas aizliegts publiskot zinas par Pieteikuma iesniedzéju.
3.2. KoledZas sekretariata vaditajs kontrolé Pieteikumu izskatiSanas terminu
ievéroSanu un reizi gada péc studiju gada beigam apkopo Pieteikumu statistiku un

iesniedz to KoledZas direktores vietniecei studiju darba.

3.3. Direktores vietnieks studiju darba analizé Pieteikumu statistiku un veic
ierosinajumu un sudzibu rezultatu analizi.
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Latvijas Kulttras akadémijas agenturas
“Latvijas Kultlras akadémijas Latvijas Kulttras koledza”
IEROSINAJUMU UN SUDZIBU IZSKATISANAS KARTIBA

Pielikums Nr. 1
Informacija par studéjoso/ darbinieku
Vards, Uzvards
Studéjosa apliecibas Nr./Amata nosaukums
e-pasts
PIETEIKUMS
(IEROSINAJUMS/SUDZIBA)
atzimeét
Riga
(datums)
SATURS
(batiskaka informacija)
(paraksts)
Sanemts sekretariata
(datums) (paraksts un atsifrejums)



