APSTIPRINATI

Latvijas Kulttiras akadémijas
Latvijas Kulttiras koledZzas Padomes
2015.gada 30.oktobra sede

LATVIJAS KULTURAS AKADEMVIJAS
LATVIJAS KULTURAS KOLEDZAS
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izstradati saskana ar Biblioteku likuma 21.panta otro dalu,
Izdoti saskand ar Latvijas Kultiiras akadémijas Latvijas Kultiiras koledzas
Padomes nolikuma 19.18.apakspunktu

1. Visparigie noteikumi

1.1.  Latvijas Kultiras akadémijas agentiiras ,,Latvijas Kultiras akadémijas Latvijas
Kultiras koledzas” (turpmak — Koledza) bibliotekas (turpmak - Biblioteka)
lietosanas noteikumi reglamente lietotaju apkalposanu, krajuma esoSo
informacijas resursu un sisttmu izmantoSanu, bezmaksas un maksas
pakalpojumu veidus, lietotaju tiesibas un pienakumus, ka art citus ar Biblioteku
saistitus jautajumus.

1.2. Bibliotekas maksas pakalpojumu izcenojumus un Iigumsoda apméru par
informacijas resursu izmantoSanu virs noteikta terminpa apstiprina Koledzas
Padome.

1.3. Bibliotekas krajums ir Koledzas ipaSums. Koledzai ir tiesibas kontrolét
dokumentu izmantoSanu biblioteéka ar videonoveéroSanas iekartam.

1.4. Bibliotekas lietoSanas noteikumi ir saistos$i visiem Koledzas studgjosajiem un
personalam, ka arT citiem bibliotekas lietotajiem.

1.5. Bibliotekas lietosanas noteikumu pielikumi ir to neatpemama sastavdala.

2. Bibliotekas lietotaju statuss

2.1.  Bibliotekas lietotajs ir ikviena persona, kas izmanto Bibliotekas pakalpojumus un
ir registréjusies ka Koledzas Bibliotekas lietotajs. Bibliotekas lietotaju
iedalijums péc statusa:

2.1.1. pastavigie lietotaji: Koledzas un Latvijas Kultiiras akad@mijas studgjosie,
akadémiskais un vispargjais personals;

2.1.2. citi lietotaji: citu izglitibas iestazu studenti un citi Koledzas bibliotéka registréti
lietotaji.

2.2. Registréjoties Biblioteka, studentiem jauzrada deriga studenta aplieciba ar
personas kodu svitrkoda forma. Citiem lietotajiem jauzrada personu apliecinoss
dokuments ar personas kodu. Registrgjoties biblioteka, lietotajiem jaaizpilda
Bibliotekas lietotaja registracijas anketa (3. pielikums) un jaiepazistas ar
Bibliotekas lietoSanas noteikumiem.

2.3. Registrgjoties Biblioteka, lietotajs sanem savu identifikacijas numuru un paroli,
kas tiek izmantoti, lai registrétos un izmantotu Valsts nozimes biblioteku
elektroniska kopkataloga pakalpojumus un sekotu Iidzi savas lietotaja
informacijas atbilstibai elektroniskaja kataloga.



2.4.

3. Las
3.1

3.2.

3.3.

3.4.

Lietotaju personas datu apstrades mérki integrétaja Bibliotekas informacijas
sisttma Aleph500 ir Biblioteku likuma un Bibliotekas Nolikuma noteikto
funkciju, tiesibu un pienakumu izpilde automatizéta veida.

itaja karte

. Koledzas un Latvijas Kulturas akadémijas studgjoSajiem — Starptautiska studentu
identifikacijas karte (ISIC) un/vai Vienota Lasitaja karte (turpmak — VLK) vai
personu apliecino$s dokuments ar personas kodu;

Koledzas un Latvijas Kultiiras akadeémijas personalam — VLK, Starptautiska
pasniedzgju identifikacijas karte (ITIC) vai personu apliecino§s dokuments ar
personas kodu;

citiem lietotdjiem - VLK vai “Kultiras informacijas sisttmu centra” par
ekvivalentu atzitas kartes un apliecibas vai personu apliecinoS$s dokuments ar
personas kodu;

VLK vai tas ekvivalentu aizliegts nodot citam personam.

4. Lietotaja tiestbas

4.1

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

. Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas izmantot Bibliot€kas pakalpojumus saskana ar
Siem noteikumiem:
4.1.1. pastavigajiem lietotajiem ir tiesibas uz noteiktu laiku patapinat lidznemsanai
vai lietoSanai lasitavas bibliotekas krajuma esoSos informacijas resursus;
4.1.2. citiem lietotajiem ir tiesibas izmantot Bibliot€kas lasitavas pakalpojumus, bet
nav tiesibu patapinat informacijas resursus lietoSanai arpus Bibliotekas telpam.

Lietotajiem ir tiesibas sanemt informaciju par Bibliotekas krajumu, informacijas
resursu izsniegSanu, darba kartibu, bibliografiskas uzzinas, praktisku palidzibu
elektronisko katalogu un datu bazu izmantoSanu un citiem ar Bibliotekas lietoSanu
saistitiem jautajumiem.

Lietotajiem ir tiesibas patstavigi izmantot Bibliotekas brivpieejas krajumu.
Biblioteka izmantotos dokumentus lietotaji nedrikst pasi izvietot plauktos, bet tos
janodod Bibliotekas darbiniekam vai jaatstaj uz galda.

Visiem lietotajiem ir tiesibas izmantot Bibliotekas brivpieejas datorus,
elektroniskas datu bazes un bezvadu internetu atbilsto$i “Datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu izmantoSanas noteikumi” (2.
Pielikums).

Visiem lietotajiem pieejami Bibliotekas maksas pakalpojumi: dokumentu
kopésana, izdruka, sken€Sana un citi pakalpojumi atbilstosi Koledzas ,,Nolikumam
par maksas pakalpojumu sniegSanas kartibu”.

Visiem lietotdjiem ir tiesibas izmantot Bibliot€kas elektroniskas datu bazes,
informacijas meklétajsistémas informacijas resursu meklé$anai un ieguvei un citus
bibliotekas sniegtos pakalpojumus.

Visiem lietotdjiem ir tiesibas izmantot Valsts nozimes biblioteku elektroniska
kataloga pakalpojumus, sanemot informaciju par Bibliot€kas krajumu, sekojot lidzi
savai lietotaja informacijai, veicot informacijas resursu rezervéSanu un to
izmantoSanas termina pagarinasanu.

Lietotajiem ir tiesibas davinat Bibliotekai informacijas resursus, tehniskas
iekartas, ziedot naudas lidzeklus, ka arT iesniegt priekSlikumus Bibliotekas darba
uzlaboSanai.

5. Lietotaju pienakumi

5.1

. Lietotaju pienakums ir visus informacijas resursus, kurus vin$ vélas sapemt
lietosanai arpus Bibliotékas telpam, obligati registrét pie Bibliotekas darbinieka.



6.

Informacijas resursus var patapinat lietoSanai arpus Bibliotekas telpam p&c rakstiska,

elektroniska vai mutiska pieprasijuma.

5.2.  Lietotaju pienakums ir saudz€t visa veida informacijas resursus, kas pieejami
Biblioteka, aizliegts tos bojat un izdarit tajos savas piezimes. Par pamanitajiem
defektiem, sanemot bojatu informacijas resursu, vai informacijas resursa bojajumu
lietoSanas laika nekav€joties zinot Bibliotekas darbiniekam.

5.3. Lietotaju pienakums ir ievérot no Bibliotekas patapinato informacijas resursu
izmantoSanas terminus:

5.3.1. nododot patapinatos informacijas resursus péc to izmantoSanas termina
beigam, lietotajam jasamaksa Iigumsods saskana ar Koledzas ,,Nolikumu par
maksas pakalpojumu sniegSanas kartibu”;

5.3.2. Ja Koledzas studgjosais nav nokartojis paradu par ieprieks€jo studiju gadu,
vip$/a no nakama studiju gada sakuma zaud€ tiesibas patapinat informacijas
resursus arpus Bibliotekas telpam, ka ari Biblioteékas darbinieks Vienotaja
lasitaju datu baze liek blok&jumu — “paradnieks”. Blok&ums tiek atcelts saistibu
izpildes gadijuma;

5.3.3. Citiem bibliotekas lietotajiem Bibliotekas darbinieks Vienotaja lasitaju datu
baze liek blok&umu “paradnieks”, ja Bibliotekas lietotajs noteiktaja termina nav
izpildijis saistibas pret Biblioteku: nav atgriezis patapinatos informacijas
resursus un/vai samaksajis ligumsodu.

5.3.4. Lietotajiem, kuriem Vienotaja lasitaju datu baze ir blok&jums ‘“paradnieks”,
jebkura no Vienotas lasitaju kartes projekta iesaistitajam bibliotekam var
atteikties sniegt biblioteku pakalpojumus.

5.4. Par dzives, darba, studiju vietas, varda, uzvarda, adreses vai talruna numura
mainu lietotajam jainform& Bibliot€ka pirmaja Bibliotekas pakalpojumu sanemsanas
reize.

5.5. Lietotajiem jaievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumi un uzvedibas normas, kas
atbilst Bibliotekas lietotaja statusam. Atrodoties Biblioteka, lietotajiem jaievero
personiskas higi€nas prasibas. Biblioteka aizliegts lietot mobilo telefonu, ienest
partikas produktus, atrasties alkohola vai narkotisko vielu ietekmes stavokli.
Biblioteka sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var biit traucgjosas pargjiem
lietotajiem, jaierobezo lidz minimumam.

5.6.  Pastavigajiem lietotajiem - Koledzas studgjoSajiem, partraucot studijas, janodod
Biblioteka visus panemtos informacijas resursus, par ko Bibliotekas darbinieks
izdara aptaujas lapa atzimi par visu saistibu nokartoSanu.

Lietotaju apkalpoSana

6.1.  Apmeklgjot Biblioteku, lietotajiem jauzrada Starptautiska studentu identifikacijas
karte (ISIC), Starptautiska pasniedzgju identifikacijas karte (ITIC) un/vai Vienota
Lasttaja karte (turpmak — VLK) vai cits tas ekvivalents, vai personu apliecinoss
dokuments ar personas kodu.

6.2.  Informacijas resursu patapinasanas kartiba lietosanai arpus Bibliotekas telpam:

6.2.1. pastavigajiem lietotdjiem ir tiesibas uz laiku I[idz 2 ned€lam patapinat
lidznemsanai bibliote€kas krajuma esoSos informacijas resursus, ja tiem nav
norade “Lasitavas eksemplars”. Vienlaicigi pie lietotaja var atrasties ne vairak ka
5 informacijas resursi, vienam lietotajam neizsniedz viena un ta paSa dokumenta
vairakus eksemplarus;

6.2.2. informacijas resursi ar atzimi “Lasitavas eksemplars”, ka ari periodisko
izdevumu jaunakie eksemplari un macibu materiali paredzeti tikai darbam uz
vietas, Bibliotekas lasitava. Tos patapinat lidznemsanai iesp&jams arpus
Bibliotekas darba laika, izmantojot “Nakts abonementu” - pusstundu pirms



bibliotekas darba laika beigam var iznemt vienu informacijas resursu, kas
janodod nakamaja konkrétas Bibliotekas darba diena 15 mintSu laika péc
bibliotékas atversanas;

6.2.3. dati par informacijas resursa patapinasanu tiek fikséti elektroniski, ievadot
datus par informacijas resursu un ta lietotaju Bibliot€kas informacijas sistéma
Aleph500 bez lietotaja paraksta;

6.2.4. ja informacijas resurss nepiecieSams ilgaku laiku un to nepieprasa citi lietotaji,
lietoSanas terminu var pagarinat, personigi atnakot uz Biblioteku, elektroniski vai
izmantojot e-pastu vai talruni;

6.2.5. Bibliotekas krajuma neesoSus informacijas resursus pastavigie lietotdji var
pasiitit Starpbiblioteku abonementa. AtbilstoSi SBA noteikumiem, mingtos
resursus atlauts izmantot tikai Bibliotekas telpas.

6.3. Bibliotekas darba laiks ir noteikts So noteikumu pielikuma Nr.1. Aktuala
informacija pieejama Koledzas interneta majas lapa. Vasaras perioda (julijs —
akadémiska gada sakums) lietotajiem jaseko Bibliotekas darba laika izmainam.

6.4.  Biblioteka lietotajus neapkalpo, ja tiem nav izpilditas saistibas ar visam projekta
“Vienota lasitaja karte” iesaistitajam bibliotekam — gadijumos, kad lietotajam ir
neatgriezti lietoSana izsniegtie iespieddarbi ar parsniegtu izmantoSanas termigu vai
nenokartotas finansu saistibas.



Bibliotekas lietosanas noteikumu
1. pielikums

BIBLIOTEKAS DARBA LAIKI

Akadeémiska gada ietvaros biblioteka apmeklétajiem atverta katru darba dienu, ka ar1
sestdienas:

pirmdienas  8:00 — 18:00;
otrdienas 8:00 — 18:00;
treSdienas 8:00 — 18:00;
ceturtdienas 8:00 — 17:00;
piektdienas  8:00 — 16:00;
sestdienas 10:00 — 13:00.

Vasaras perioda (julijs- augusts) bibliot€kas darba laiks var tikt saisinats. Aktuala
informacija par bibliotekas darba laikiem pieejama Koledzas tieSsaistes majas lapa.



Bibliotekas lietosanas noteikumu
2. pielikums

BIBLIOTEKAS DATORU, INTERNETA UN VISPARPIEEJAMO

ELEKTRONISKAS INFORMACIJAS RESURSU IZMANTOSANAS NOTEIKUMI

1.

Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas izmantot Bibliotekas brivpieejas datorus un

internetu. Stradajot ar portativajiem datoriem un citam iericém, lietotaji var izmantot

Wi-Fi piesléegumu un piekliit interneta tiklam, ka ar1 Koledzas ieksgjiem tikla

resursiem ar Koledzas paroli.

Brivpieejas datoru izmantoSanas laiks ir 1 (viena) astronomiska stunda; ja lietotajs

vélas darbu turpinat un dators nav nepiecieSams citam lietotajam, vin$ var turpinat

darbu Iidz Bibliotekas darbinieka talakiem noradijjumiem. Datoru un interneta
izmantoSana tiek partraukta 15 (piecpadsmit) miniites pirms bibliotekas darba laika
beigam.

Ja pirms darba uzsakSanas vai darba gaita pamanitas nepilnibas datoru komplektacija,

bojajumi datora vai datorprogrammas, lietotajam nekavé&joties jazino Bibliotekas

darbiniekam.

Stradajot ar datortehniku un elektroniskajiem informacijas resursiem:

4.1.  lietotajam ir tiesibas izmantot tikai tas programmas, kas nodotas lietotaja
riciba;

4.2. elektroniskos informacijas resursus un autorizétas datubazes atlauts izmantot
tikai saskana ar to lietoSanas noteikumiem, nekomercialiem mérkiem un ievérojot
Autortiesibu likuma noteiktos autordarbu izmantoSanas noteikumus;

4.3.  netieck nodroSinata mekleéSanas celu vai informacijas saglabaSana arpus
kartgjas darba sesijas;

4.4. lietotajam ir tiesibas saglabat datnes (failus) cietaja diska. Biblioteka neatbild
par saglabato datnu dro$ibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes biis
pieejamas jebkuram lietotajam, un var tikt izdz€stas bez jebkada bridinajuma. Ja
lietotajam saglabatas datnes vairs nav vajadzigas, lietotajam tas ir jaizdzes;

4.5. lietotajam atlauts izmantot elektroniskas informacijas nesgjus (zibatminu, CD
un DVD). Visiem elektroniskas informacijas nes€jiem jabiit laba tehniska stavokl;
4.6. Izmantojot datorus un elektroniskos informacijas nes€jus (CD, DVD),

lietotajam jaizmanto “austipas”, aizliegts radit skanu, kas var trauc@t citus
bibliotekas lietotajus.
Izmantojot datortehniku un elektroniskajiem informacijas resursus, lietotajam
aizliegts:
5.1.  veikt jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.), neatlauti kopét
datnes vai programmnodroSinajumu;
5.2. mainit datora konfiguraciju, t.sk. programmas saskarnes iestatijumus;
5.3. atvienot vai pievienot vadus datoram un ta periférijai, iznemot vadus, kas
nepieciesami elektroniskas informacijas nes€ju vai “austingu” pievienosanai.
Izmantojot internetu, lietotdjam jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts
apmekl&t interneta vietnes, kuru aplikoSana nav paredz€ta sabiedriskas vietas
(piem@ram, pornografiska vai uz vardarbibu vérsta satura vietnes).
Izdrukas un kopésanu lietotajs drikst veikt, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku.
Par veiktajam izdrukam un kopijam jasamaksa pie Bibliotekas darbinieka, saskana ar
Koledzas ,,Nolikumu par maksas pakalpojumu sniegSanas kartibu”.
Par datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas izmantoSanas
noteikumu neievéroSanu lietotajam var tikt ierobezota vai partraukta Bibliotekas
brivpieejas datoru izmantoSana.



Bibliotekas lietosanas noteikumu
3. pielikums

IC

-_—

LKA LATVIJAS KULTURAS KOLEDZAS BIBLIOTEKAS
LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA

Lietotaja ID:

(aizpilda bibliotekars)

Vards

Uzvards

Personas kods

Dzivesvietas adrese

Talruna Nr. (dzivesvieta,

mobilais)

E-pasts

I:I LKA LKK students |:| Latvijas Kultiiras akadémijas students

Studiju programma/ studiju

gads

Studenta apliecibas Nr.

LKA LKK darbinieks |:| Latvijas Kultiiras akadémijas

darbinieks

Ienemamais amats

Talrupa Nr. darba vieta

Personas dati tiks izmantoti bibliotekas vajadzibam lietotdja registréSanai un identificéSanai biblioteéku informacijas sistéma
Aleph500, kur tiem piekliist arT citas sistéma ieklautas bibliotekas. Bibliotekas lietotaja naudas paradu gadijuma informacija par to
biis pieejama visam projekta “Vienota lasitaja karte” iesaistitajam bibliotekam. Dzivesvietas adrese, e-pasta adrese un talrunu numuri
tiks izmantoti, bibliotekai informgjot lietotaju par paradiem un citu biitisku ar bibliotekas pakalpojumiem saistitu informaciju.

Ar parakstu apliecinu, ka anketd uzradita informacija ir patiesa un ar LKA LKK bibliotekas lietoSanas noteikumiem esmu
iepazinies/usies un apnemos tos ieverot, piekritu savu personas datu apstradei, kas iesniegti LKA LKK bibliotekai.

Lietotaja paraksts: Aizpilda bibliotékas darbinieks:
BIS Aleph500 registréts:

Datums: Datums:




Bibliotekas lietosanas noteikumu

/( 4. pielikums

-_—

LKA LATVIJAS KULTURAS KOLEDZAS BIBLIOTEKAS LIETOTAJA
IESNIEGUMS
PAR NOZAUDETA VAI BOJATA INFORMACIJAS RESURSA
AIZVIETOSANU

Lietotaja ID:

(aizpilda bibliotekars)

Bibliotekas lietotaja

vards, uzvards

Personas kods

LKA LKK bibliotekas lietotajs nozaudgja vai padarija turpmakai lietoSanai nederigu gramatu,

preses izdevumu, CD, DVD vai cita veida dokumentu:

Izdevuma autors, nosaukums /

preses izdevuma nosaukums, Nr.

ISBN, ISSN, ISMN vai izd. gads

Svitrkoda Nr.

Inventara Nr.

Ludzu atlaut:

I:I aizvietot nozaudgto / bojato informacijas resursu ar lidzvertigu;

I:I atlidzinat zaud€jumu nauda atbilstosi aprékinam, p&c tirgus veértibas: EUR.

Lietotaja paraksts: Bibliotékas darbinieka paraksts:

Datums: Datums:




