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Bibliotēku informācijas speciālista
1. prakses uzdevumi
4 kredītpunkti
 Prakses norises laiks - 4 nedēļas 48 akadēmisko stundu apjomā krājuma pārvaldības, komplektēšanas un apstrādes jautājumos 1.kursa studentiem (bibliotēku informācijas speciālistiem).
           Mērķis: nostiprināt un papildināt studiju programmas ietvaros gūtās teorētiskās zināšanas, apgūt profesionālās prasmes un iemaņas bibliotēku krājuma komplektēšanas un apstrādes jautājumos.

Uzdevumi:

1. Iepazīties un analizēt izvēlētās prakses vietas (bibliotēkas) Komplektēšanas un apstrādes nodaļas nolikumu, darbinieku pienākumu sadali, bibliotēkas krājuma komplektēšanas politiku un krājuma profilu  (8 akadēmiskās stundas). 

2. Iepazīties ar krājuma komplektēšanas procesu prakses vietā, noskaidrot krājuma komplektēšanas avotus, apgūt jaunieguvumu pieņemšanu, apstrādi un uzskaiti (8 akadēmiskās stundas).
3. Praktiski iepazīties ar kataloģizāciju bibliotēkas informācijas sistēmā, ievadīt vismaz viena informācijas resursa bibliogrāfisko aprakstu un eksemplāru (pēc iespējām) (10 akadēmiskās stundas).
4. Iepazīties ar krājuma norakstīšanas iemesliem un kritērijiem, krājuma norakstīšanas procesu, sastādīt aktu par krājumā esošo informācijas resursu norakstīšanu (8 akadēmiskās stundas).
5. Iepazīties ar krājuma inventarizācijas procesiem prakses vietā, noskaidrot, kad pēdējo reizi bijusi krājuma inventarizācija, iepazīties ar inventarizācijas dokumentiem (6 akadēmiskās stundas).
6. Iepazīties ar izvēlētās prakses vietas krājuma kārtojumu, veikt grāmatu, periodisko izdevumu un citu informācijas resursu izvietošanu plauktos atbilstoši prasībām, veikt krājuma kārtojuma pārbaudi kādā krājuma daļā (8 akadēmiskās stundas).
Ieteicamās prakses vietas (skatīt LKA LKK mājas lapā www.kulturaskoledza.lv, sadaļā Prakses)

Prakses uzdevumi un dokumentācija (līgums, atskaites titullapa, raksturojuma veidlapa, uzdevumi, prakses vietu saraksts) ir pieejama elektroniskā formātā LKA LKK mājas lapā www.kulturaskoledza.lv sadaļā Prakses.

Saskaņā ar  LKA LKK Prakses nolikumu, līgums ar prakses vietu 3 eksemplāros jāiesniedz Koledžā, 14.telpā 1 nedēļu pirms prakses sākuma.

Darba prakses noslēgumā jāiesniedz  rakstiska atskaite par prakses uzdevumu izpildi (atskaites nodošanas termiņu skatīt LKA LKK mājas lapā www.kulturaskoledza.lv sadaļā Prakses-Aktualitātes).
Darba prakses vērtējumu sastāda:

· Prakses vadītāja (prakses vietā) rakstisks novērtējums, kas jāieraksta praktikanta raksturojuma veidlapā (veidlapa elektroniski pieejama LKA LKK mājas lapā www.kulturaskoledza.lv, sadaļā Prakses-Dokumenti);

· prakses vadītāja specializācijā novērtējums, kas tiek fiksēts prakses pārskatā;
· Studenta prakses pašnovērtējums, prakses vietas darba procesu analīze, secinājumi, ieteikumi, kuri praktikantam veidojas prakses gaitā un tiek fiksēti prakses pārskatā
Darba prakse tiek vērtēta 10 ballu sistēmā, izliekot vidējo vērtējumu ņemot vērā Prakses vadītāja prakses vietā; prakses vadītāja specializācijā vērtējumu un Studenta prakses pašnovērtējumu, kas tiek fiksēts prakses pārskatā.
Sīkāka informācija: Studiju projektu vadītāja Margarita Lutere
                       e-pasts: margarita.lutere@lkk.gov.lv 
                       tel. 67846238
Konsultācijas par prakses vietu izvēli un uzdevumiem:

Bibliotēku informācijas specializācijas vadītāja Gita Mikuda
e-pasts: gita.mikuda@lkk.gov.lv  

mob.t. 26754623
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