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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

“Kursa darba izstrades nolikuma” meérkis ir dot iesp&u specialitates
studentiem savlaicigi iepazities ar Bibliotekzinatnes un informacijas studiju
programmas (turpmak teksta — programma) izvirzitajam prasibam kursa darbu
izstradg, ka arT ar darba izstradasanas, noformeSanas un aizstavésanas kartibu.

Kursa darbs (turpmak teksta — darbs) ir studenta patstavigi veikts zinatnisks
pétijums kada no bibliotekzinatnes, informacijas zinatnes vai gramatzinatnes jomam,
kura students apliecina savas teor€tiskds zinaSanas nozarg, prasmi stradat ar
informacijas avotiem, pétnieciska darba iemanas, sp&ju izdarit patstavigus
spriedumus.

Darba izstrades procesa ietilpst:

e Temata izvéle

e Informdcijas avotu izpéte un bibliografiska aprakstisana

e Pétniecisko procediiru veikSana

o Kursa darba izklasta dalas izstrade

e Kursa darba noformésana

Programma darbi izstradajami:

e Nepilna laika studiju programma 3. semestr1

Darba izstradasana un aizstavéSsana Nepilna laika studiju programma notiek
divos posmos:

e 2. semestra sakuma studenti izv€las darba t€mas un vaditajus, un
ieprieks noteikta datuma iesniedz programmas noteiktas formas, darba
vaditaju parakstitus iesniegumus t€mu apstiprinaSanai programmas
sanaksmé

e 3. semestrT iepriek$ noteikta datuma studenti iesniedz darba vaditaju
parakstitu darbu 2 eksemplaros bibliot€kas nodalas vaditajai, un ne
velak ka desmit dienas péc noteikta iesniegSanas datuma notiek darbu

aizstaveésana



e Ne velak ka tris dienas pirms darba aizstdvéSanas, programmas
direktores noteikta laika, stud€joSajam ir tiesibas iepazities ar
recenzenta vert§jumu

e Programmas direktore ir tiesiga noteikt atseviskiem studentiem darba
nodoSanas termina pagarinajumu attaisnojosu iemeslu dél (slimibas un
tml.)

Par kursa darba kvalitati, izdarito secinajumu patiesumu un objektivitati, ka ar1

par darba noform&umu un iesniegSanu noteiktaja termina ir atbildigs autors.



2. KURSA DARBA IZSTRADES POSMI

2.1. Temata izvéle un apstiprinasana

Darbu tematus izvélas paSi studenti atbilsto$i savam interesém. levirzei
programmas pasniedzgji piedava iesp&jamos pétniecibas virzienus un tematus, tacu tas
neierobezo ari pilnigi patstavigu jauna temata izvéli, kas atbilst programmas

pétnieciskajiem virzieniem:

¢ Bibliotekzinatng

¢ Informacijas zinatng
e Bibliografija

e (Gramatzinatné

P&c temata izv€lesanas students no programmas pasniedz&jiem izvélas darba
vaditaju, ja darba vaditajs piekrit sadarbibai ar studentu, turpmako pétniecibas procesa
gaitu saskano ar vaditaju.

P&tniecibas tematus studenti izvélas:

e Nepilna laika studiju programmas — 1. kursa (2. semestrT)

Darbu temati, zinatniskie vaditaji un recenzenti tiek apstiprinati programmas
sanaksmé, kas notiek 2. semestri (aprili). Ja kads temats vai darba zinatniskais
vaditajs netiek apstiprinats, programmas direktors sniedz studentam argumentetu
skaidrojumu un piedava divu ned€lu laika precizét izvél€to t€ému vai izraudzities citu
tematu un darba zinatnisko vaditaju.

Ja students v€las mainit vai preciz€t iesniegto nosaukumu, vins$ ne vélak ka
meénesi pirms darba nodoSanas datuma raksta iesniegumu programmas direktoram. Uz

iesnieguma jabiit darba zinatniska vaditaja parakstam
2.2. Kursa darba izstrades gaita sadarbiba ar zinatnisko vaditaju
Studentam ir regulari jakonsultéjas ar darba zinatnisko vaditaju. Darba

melnrakstu darba zinatniskajam vaditajam janodod ne velak ka 3. semestra decembra

pirmaja nedela.



3. KURSA DARBA APJOMS, STRUKTURA UN SATURS

Kursa darba apjoms (neskaitot izmantotas informacijas avotu sarakstu un
pielikumus) ir 25 — 35 1p. (vidgji 1800 zimes Ip., ieskaitot intervalus), vai kopa 45 000
— 54 000 zimes.

Kursa darbu veido Sadas dalas:

e titullapa;

e anotacija, atslegvardi;

e satura raditajs;

e saisinajumu saraksts (teksta lietoto abreviatiru saraksts, ja
nepiecieSams)

e jevads;

e nodalas un apaksnodalas

e nobeigums (kopsavilkums un secinajumi);

e terminu skaidrojosa vardnica (ja nepiecieSams);

e izmantoto informacijas avotu saraksts;

e pielikumi;

e darba autortiesibu apliecinajums.

Titullapa noformgjama atbilstosi paraugam (sk. 1. pielikumu).

Anotaciju veido latvieSu valoda. Anotacijas apjoms — no 500 Iidz 700 zimém,
ieskaitot intervalus. Anotacija tiek aprakstita petijuma probléma, p&tijuma meérki, 1si
raksturoti iegiitie rezultati. Tai pasa lapa aiz anotacijas tiek ievietoti 3 — 7 atslégvardi
latvieSu valoda, kas raksturo darba tematu.

Satura raditajs (paraugu skat. 2. pielikuma).

Satura raditaja vispirms uzrada apzim&umu sarakstu, ja tads darbam netiek
pievienots, tad ievadu. Nodalas un apak$nodalas numuré ar arabu cipariem. Satura
raditaja pielikumu nosaukumi netiek uzraditi.

Saisinajumu saraksts (paraugu skat. 3. pielikuma), kura tiek atSifréti darba lietotie
saisindjumi un apzimejumi.

levads. Darba ievada ietverti un raksturoti $adi galvenie elementi:



temata aktualitate, temata norobezojums (ja tads
nepiecieSams);

problémsituacija un petijjuma probléma;

pétijuma jautajumi;

pétijuma meérki un uzdevumi

teorétiska baze;

empiriska baze

peétniecibas metodes;

izpetes pakape, novitate;

praktiskie rezultati;

darba struktira

Nodalas ar apak$nodalam sastada darba galveno jeb pamatdalu. Tajas veikta

pétijuma problémas teortiska analize, informacijas avotu apskats un empiriskais

pétijums.

Nodalu un apakSnodalu nosaukumiem jabut preciziem un
kodoligiem, tiem precizi jaatspogulo to saturs. Materials
jaizklasta logiska seciba. Darbs jaraksta zinatniskaja rakstu
valoda. Ja darba ir vairak par 5 gramatiskajam kludam
viena lapa, recenzentam ir tiestbas atdot darbu
parstradasanai. Atkartotu aizstaveSanas datumu nosaka

programmas vaditajs.

Nobeiguma secinajumos tiek apskatita pétijuma gaita un galvenas gutas atzinas,

konstatéts, vai un ka pétjjuma gaita ir sasniegts darba mérkis un izpilditi uzdevumi.

Secinajumus var apkopot darba izklastitaja seciba vai p&c to svariguma. Saja dala tiek

raksturota arm pétijuma praktiska nozime un ieteikti turpmakie iesp€jamie pétijuma

virzieni. Secindjumiem jaietver tikai pasa autora domas un atzinas.

Terminu skaidrojosa vardnica jaievieto darba, ja teksta tiek lietoti reti sastopami,

vesturiski (piem. latipu val.) vai kada joma loti specifiski termini, jédzieni un

izteicieni.

Izmantotie informacijas avoti saraksta tiek grupéti sekojosi:

e publicétie avoti: gramatas, analitiskie apraksti, elektroniskie

resursi; (skat. 6. pielikumu)



e nepublicétie avoti: arhivu un muzeju materiali, biblioteku
izstradatie dokumenti: parskati un plani, metodiskie

noradijumi, nolikumi un tml. (skat. 6. pielikumu)

Avoti jasarindo alfab&ta seciba p&c autora uzvarda vai darba nosaukuma, ja autors nav
zinams. Vispirms grupé materialus latvieSu valoda, tad svesvalodas (anglu, francu,
vacu) sarakstitos avotus un visbeidzot avotus krievu valoda.

Pielikumus pievieno darba beigas (aiz izmantoto informacijas avotu saraksta) to
piemin&Sanas kartiba. Visi pielikumi ir janumur€ un ar noradém jasaista ar teksta
galveno dalu. Pielikumos ietver anketas, noveroSanas dienasgramatas, interviju
transkripcijas, lielaka apjoma tabulas un attélus.

Darba pédéja lappusé jaievieto autortiesibas apliecinajums:

Ar savu parakstu apliecinu, ka kursa darbs specialitaté ir izpildits patstavigi;
izmantojot citu autoru darbos publicétus datus, definéjumus un viedoklus, ir
dotas atsauces; Sis darbs vai ta dalas tada vai citada veida nav izmantotas citas
studiju programmas (Studenta paraksts).

Ja komisijai rodas Saubas par kursa darba autoribu, studentam jauzrada darba
materials: melnraksti, disketes, plani, u.tml. Studentam neatlauj darbu aizstavét, ja
tiek konstat&tas 2/3 cita autora teksta, kas nav noradits ka avots.

Citatu, skaitlisko datu u.c. izmantoSana no publicétajiem darbiem, ka arT citu autoru
aizgiitas domas (parstastot tas) obligati noradama atsauc€. Atsauces var izdarit
divgjadi, bet viena darba var lietot tikai vienu atsauces variantu:

o Teksta kvadratiekavas divu ar komatu atdalitu skaitlu veida (pieméram, [5,
37]), pirmais skaitlis apzimé aizguvuma avota kartas numuru literatiiras
saraksta, otrais — aizguvuma avota lappusi. Ja atsaucas uz vairakiem avotiem,
norades atdala ar semikolu (pieméram, [5, 37; 8, 12])

e Attiecigas lappuses apaksa, zem svitras noradot norazu aprakstus. Saraksta
kartoSana un atsauces teksta veidojamas péc bibliografisko norazu standartiem
LVS ISO 690 un LVS ISO 690-2 (sikak skat. metodisko Iidzekli
,Bibliografiskas norades un atsauces™". Bibliografisko norazu saistibai ar

atsaucém teksta izmanto numerativo metodi.

! Miize, Baiba, Pakalna, Daina, Kalnina, Iveta. Bibliografiskas norades un atsauces : metod. lidz.
Riga : LU Akadeémiskais apgads, 2005. 136 Ipp. ISBN 9984-19-765-4.



Visi izmantotie informacijas avoti ir jauzrada izmantoto informacijas avotu saraksta.

Ja viena lappusg ir vairakas atsauces uz vienu un to pasu darbu, tad pirmaja atsauce
dod pilnu bibliografisku aprakstu, bet nakosaja lieto vardu “turpat”, noradot arT avota

lappuses numuru.

Citati teksta jaraksta precizi, liekot pédinas. Burtiska izmantoto avotu parrakstiSana
bez atsaucém nav pielaujama. Nav ieteicams lietot parmérigi daudz tieSu citatu.
Teksta citati ieklaujami tikai tada gadijuma, ja tie ir nozimigi, nepiecieSami domas
precizam pamatojumam vai darba aplikojamas problémas ilustracijai. Katram citatam

teksta jadod atsauce.



4. KURSA DARBA TEHNISKAIS NOFORMEJUMS

4.1. Teksta izvietojums lapa

Teksts tiek noforméts datorsalikuma uz baltam A4 standartformata lapam,
apdrukatam no vienas puses. Atstarpe starp rindam — 1,5 punkti.
Lapas iestatijumi:
e augseja, apakseja un laba mala - 20 mm;
e kreisa mala — 30 mm.
Burtu izmérs — 12, fonts - Time New Roman.
Rindkopas formaté ar 1,27 cm atkapi.
Lapas numuré apaksa, vidi ar arabu cipariem, sakot ar lapu, kurad ir
apzim&jumu saraksts, un ja ta nav — ar ievadu.
Kladu laboSana pielaujama, izmantojot baltu krasu, korekcijas lenti, atzimes ar

melnu tusu vai tinti. Pienemts, ka lappusé nedrikst but vairak ka divi labojumi.

4.2. Nodalu virsrakstu izvietojums lapa

Nodalas sak jauna lapa, to virsrakstus raksta ar lielajiem burtiem treknraksta
(bold), burtu lielums — 14 punkti, ar centr&jumu lapas vidi. Apaks$nodalas turpina taja
pasa lapa, to nosaukumus raksta treknraksta (bold) mazajiem burtiem, burtu lielums —
12, lappuses kreisaja mala ar 1,27 cm atkapi. Aiz nodalu un apak$nodalu virsrakstiem
punktu neliek.

Virsrakstos nelieto saisinagjumus, iznémums ir abreviatiras, kas atSifrétas

apzimé&jumu saraksta.
4.3. Ilustrativais materials

Atteli

Visas ilustracijas — zim&jumus, fotografijas, grafikus, shémas, diagrammas —
sauc par att€liem. Atteli ievietojami lapa ttlit péc to pieminéSanas teksta. Tos numure
augosa seciba. Att€la numuru un nosaukumu novieto zem attéla slipraksta, piem., 1.
att. un nosaukumu — 11 punktu burtiem treknraksta (skat. 4 pielikumu). Teksta

iekavas dod atsauci, piemeram, (skat. 1. att.).
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Tabulas

Tabulas numuré augosa seciba. Tabulas numuru un nosaukumu raksta virs
tabulas augsgja labaja stiirm ar 11 punktu burtiem treknraksta, ja tabula nemta no
avota, norada to (skat. 5. pielikumu). Aiz attelu un tabulu nosaukumiem punktu
neliek.

Teksta ievietotais ilustrativais un skaitliskais materials ir jaanaliz€.

Liela apjoma att€lus un tabulas ievieto pielikumos.
Pielikumi

Pielikumus pievieno darba beigas (aiz izmantoto informacijas avotu saraksta)
to piemin€Sanas kartiba. Pielikumus numuré lapas labaja augsgja stiri. Katram
pielikumam jabiit ar savu nosaukumu, ko raksta nakamaja rinda zem pielikuma

numura (skat. 1. pielikumu). Teksta jaatsaucas uz konkréta pielikuma numuru.

4.4. Darba iesieSana

Darbs iesniedzams divos eksemplaros, darba zinatniska vaditaja parakstits,

sastiprinats vakos vai iesiets ar spirali.

11



5. AIZSTAVESANA

Darba aizstavéSanu veido studenta uzstaSanas, darba zinatniska vaditaja un
recenzenta vert€§jums par izstradato darbu un studenta atbildes uz jautajumiem.
Kursa darba aizstavéSana notiek publiski. AizstavéSanas komisiju apstiprina
programmas sanaksmg. AizstavéSana var notikt, ja piedalas vismaz 2/3 komisijas
loceklu.

Kursa darba autors sagatavo demonstréjamu materialu PowerPoint formata (5-
7 mindtes), kura iepazistina klatesoSos ar p&tijuma problému, mérki, uzdevumiem,

darba izstrades gaitu un galvenajiem secinajumiem.

6. KURSA DARBA VERTESANA

Vertgjumu studentiem pazino péc aizstavesanas, kad komisija apspriedusies, bet taja
pasa diena.
Vertesanas galvenie kritériji:

e Meérka un uzdevumu formul&jums,

e T@mas aktualitate un problémas teorétiskais pamatojums

e Satura atbilstiba izvirzitajai t€mai

e Darba logika un patstaviba

e AtbilstoSu atsaucu lietoSana teksta

e Izmantoto informacijas avotu saraksta noforme&jums

e Valodas kultiira

e Pielikuma saistiba ar tekstu

e Nobeiguma izdaritie secinajumi par darba rezultatiem

12



7. STUDENTA TIESIBAS UN PIENAKUMI

Izstradajot darbu, students strada ar savu izvéleéto kursa darba vaditaju
kopuma 10 akadémiskas stundas, kuras ieskaitits art laiks, kas vaditajam nepieciesSams
darba lasiSanai. Studenta pienakums nodroSinat vaditajam iesp&ju pilniba iepazities ar
darba melnrakstu un galigo variantu, lai sanemtu noradijumus darba metodes izvelg,
ieteikumus darbam ar avotiem, ieteikumus satura pilnveidoSanai atbilstosi izvel&tajai
témai.

Ja students iepriekSminéto vaditajam nenodroSina, vaditajs nav tiesigs
parakstit kursa darbu. Sai gadijuma kursa darbam ir divi recenzenti.

Studentam ir tiesibas konsultéties pie citiem koledzas macibu spekiem par

vinu specialitatei atbilstoSiem konkrétiem jautajumiem.

13



PIELIKUMI

1. pielikums
Kursa darba titullapas paraugs

LATVIJAS KULTURAS AKADEMIJAS AGENTURA
LATVIJAS KULTURAS AKADEMIJAS

LATVIJAS KULTURAS KOLEDZA

BIBLIOTEKZINATNES UN INFORMACIJAS STUDIJU
PROGRAMMA

Signe Baltina
(Studenta apl. Nr.)

LATVIJAS BIBLIOGRAFIJAS ATTISTIBA
KURSA DARBS SPECIALITATE

Darba vaditajs Aldona Volkova, Mg. Scsoc.
Recenzents Zinta GerSmane
RIGA, 2011
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2. pielikums
Satura raditaja paraugs

SATURS
SaTSINAJUMU SATAKSTS. ...\ttt e 1
LOVadS. . 2
1. Nodalas noSaukKuUMS.........o.oiiiiii i e, 4
1.1. 1. imena apaksnodalas nosaukums...............c.oceviiiiiiiiiinnnn, 4
1.2. 1. imena apaksnodalas nosaukums................ccoceiviiiiiiiiin, 11
1.2.1. 2. Iimena apak$nodalas nosaukums........................... 12
1.2.2. 2. limena apaksnodalas nosaukums........................... 16
2. Nodalas NoSaUKUMS ..........ooiiiiiiiii i i 18
1.1. 1. Iimena apakSnodalas nosaukums...............cccevveieiiienniennnnn. 21
1.2. 1. Iimena apaksnodalas nosaukums..................ccooiiiiiiiininn... 23
1.2.1. 2. Iimena apakSnodalas nosaukums............................ 25
1.2.2. 2. limena apaksnodalas nosaukums............................ 27

NODEIGUMS . . ..ottt eie e sneeneeee 29

Terminu skaidrojoSa Vardnica...........ooeviiiiiiiiii i 31
Izmantoto informacijas avotu saraksts...........coooeiiiiiiiiiiii i, 32
Pielikumi. ... 33
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IASL

1ZM

KM

LNB

RCB

SBA

SSBA

UNESCO

VVBIS

3. pielikums
Saisinajumu saraksts

SAISINAJUMU SARAKSTS

International Association of School Librarianship

(Startautiska skolu bibliotéku asociacija)

Izglitibas un Zinates ministrija

Kulttras ministrija

Latvijas Nacionala biblioteka

Rigas Centrala biblioteka

starpbiblioteku abonements

starptautiskais starpbiblioteéku abonements

United Nations Educational Social and Cultural Organization

(Apvienoto Nacijas Izglitibas, zinatnes un kulttiras organizacija)

Valsts vienota biblioteku informacijas sistéma
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4. pielikums

1. att. Latvijas Kultiras koledZas bibliotekas atklaSana

Skaits

O TikSanas ar
interesantu cilvéku
B Ziméjumu konkursi

O Tematiski apskati

O Informativ ie
pasakumi

B Multfilmu seansi

O Ekskursijas uz
bibliotéku

B Parrunas

O Bibliotekaras stunda

M Literarie konkursi

2. att.. Biblioteku piedavatie pasakumu veidi berniem ar ipaSam vajadzibam

Attélu noforméjuma paraugs
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Informacijas tehnologiju attistiba

5. pielikums

Tabulu noforméjuma paraugs

http://www.km.gov.Iv/Ul/imagebinary.asp?imageid=3947

1. tabula

Darbiniekiem
(skaits)

Lietotajiem

Pasvertejums

(skaits) | apmierinoss

neapmierinoss

Datori

Printeri

Kopésanas
iekartas

Skeneri

CD-ROM
rakstiekartas

Internets
biblioteka
(pieslegumu
skaits)

Majas
(adrese)

lapa

Biblioteku
informacijas
sist€ma
(kada)

BIS moduli

esosie

tiek izmantoti

planotie
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6. pielikums
Publicéto avotu apraksta pieméri

Nepubliceto aprakstu piemeéri

Gramatas apraksta piemers

Urtans J. Augszemes pilskalni/ J. Urtans; [maksl. Rihards Delvers,
A.Berzina]. - Riga : Nordik, 2006. - 277, [2] Ipp. : il., kart. — Bibliogr.: 268.-
[278.] Ipp. — ISBN 9984792196

Analitiskais apraksts no monografijas

Ikstena N. Barzas romance : [stasts] / N.Ikstena // Isproza / N.Ikstena. — Riga

: Zvaigzne ABC, 2005. — ISBN 9984-37-138-7. — 73.-81.1pp.
Analttiskais apraksts no preses izdevumiem

Andzane G. Kopa ar zaléem un dzeju [par dzejnieka Ulda Ausekla dzejas
vakaru Madonas raj. biblioteka]/ G. Andzane// Stars — ISSN 1691-0958. — Nr.
128 (2006, 2.nov.), 4.Ipp: &im.

Gabre A. 125 gadi véstures Mirnieku iela : [par Mirnieku ielas Grizinkalna
atjaunotni] / A. Gabre // Rigas Balss. — Nr.79 (2006, 24.apr.), 5.Ipp. : il.

Klavina R. Jekabpils Galvenas bibliotekas krajuma komplektéSanas
vadlinijas / R.Klavina // Biblioteku Pasaule. — Nr.35 (2006), 27.-28.1pp.

Elektronisko avotu apraksts

Valsts vienota bibliotéku informacijas sistéma [Elektroniskais resurss]. —
TieSsaistes pakalpojums. — Riga: LR Kult.min., [b.g.]. — Nos.no timekla
lappuses. - Pieejas veids: timekilis. WWW. URL:
http://ppd.mKk.gov.lv/ui/DocumentContent.aspx?1D=2152 (sadala MK

akcepteta koncepcija). — Resurss pieejams, izmantojot alfabétisko mekléSanu.
— Resurss aprakstits 2007.g. 2.februari.

Rigas Centrala biblioteka elektroniski izglito iedzivotajus [Elektroniskais
resurss] — TieSsaistes pakalpojums. — Riga : Rigas Centrala bibliotéka, 2005. —

Pieejas veids: timeklis

www.URL :http://www.km.gov.lv/Ul/main.asp?id=18470. — Resurss aprakstits
2006.g. 11.janv.
Nepublicéts materials
Ozolnieku pagasta gada parskats / Ozolnieku pagasta pasvaldiba. —
Ozolnieki : [b.i.], 2007. — 52 Ipp. — Nepublicéts materials spiraliesgjuma.

19


http://ppd.mk.gov.lv/ui/DocumentContent.aspx?ID=2152
http://www.URL:http:/www.km.gov.lv/UI/main.asp?id=18470

