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1. VISPAREJIE NOTEIKUMI

Pirma limena augstakas izglitibas studiju programma noslédzas ar kvalifikacijas darba
izstradi un aizstavéSanu, kas notiek saskana ar Latvijas Kultlras akadémijas Latvijas
Kultdras koledzas (turpmak- Koledza) padomes apstiprinato kvalifikacijas eksamenu
norises kartibu.

Sajos metodiskajos noradijumos aplikotas kvalifikacijas darba izstrades prasibas (darba
strukttra, apjoms, noforméjums), kvalifikacijas darba priekSaizstavéSanas un
aizstaveésanas prasibas, ka ari vertésanas kritériji.

Kvalifikacijas darba metodiskie noradijumi ir saistosi kvalifikacijas darba izstradatajiem,
vaditajiem, recenzentiem un vértésanas komisijai.

Kvalifikacijas darbam jabat rakstitam stilistiski korekta un gramatiski pareiza valsts
valoda. Par nekorektu valodas lietojumu un biezam valodas klidam darba atzime var tikt
pazeminata par 1 (vienu) balli. Teksta vietniekvardu un darbibas vardu lietojums
ieteicams tresSaja persona- “autors uzskata”, “pec autora domam” u.tml. Skaidri
janorada, kur pausti darba autora pasa uzskati, kur- kada cita autora domas (lietojot
atsauces uz izmantotajiem avotiem).

Kvalifikacijas darbam jaatbilst Sadam visparéjam prasibam:

e Kuvalifikacijas darba ietvaros javeic patstavigs pétijums, lai izstradatu un Tstenotu
kvalifikacijas darbu nozare, kas atbilst programmas pétnieciskajiem virzieniem —
bibliotekzinatnes, informacijas zinatnes, bibliografijas, gramatzinatnes joma.

e Jasatur visa nepiecieSama informacija, lai demonstrétu kvalifikacijas darba izstrades
gaita sasniegtos rezultatus;

o Jaatbilst pétniecibas etikas principiem;

e Jasatur atsauces uz visiem izmantotajiem avotiem;

e Jabut strukturétam un noformétam atbilstosi Siem metodiskajiem noradijumiem un

LKA LKK metodiskajiem noradijumiem rakstu darbu noformésanai.
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2. KVALIFIKACIJAS DARBA STRUKTURA UN APJOMS

2.1. Kvalifikacijas darba minimalais apjoms ir 40 — 50 lappuses. Darba apjoma ietilpst:
titullapa, satura raditajs, anotacija valsts valoda, anotacija sveSvaloda, ievads, darba
nodalas un apaksnodalas, secinajumi un priekslikumi, nobeigums izmantotas literatiras un
avotu saraksts. Darbam pievienotie pielikumi noradito lappusu skaita neietilpst. Pielikumus

numureé atbilstosa seciba, bet tie netiek ieklauti lappusu numeracija.

2.2. Jakvalifikacijas darba apjoms neatbilst So metodisko noteikumu 2.1. punkta noteiktajam

minimalajam apjomam, kvalifikacijas darbs netiek virzits aizstavésanai.

2.3.  Pielikumu sadala sakas ar nosaukumu “Pielikumi”, kas noforméts uz atseviskas lapas.
Pedejais pielikums kvalifikacijas darba ir Galvojums (skat.1. pielikumu), kas ir studenta
apliecinajums, ka kvalifikacijas darbs ir izpildits patstavigi, ta dalas tada vai citada veida
nav izmantotas citas studiju programmas. Izmantojot citu autoru darbos publicétus datus,
definicijas un viedoklus, ir dotas atsauces, kas noforméti atbilstosi “Latvijas Kultlras
akadémijas Latvijas Kultdras koledZzas Metodiskajiem noteikumiem rakstu darbu
noformésanai” (turpmak teksta — Metodiskie noteikumi rakstu darbu noformésanai).

2.4.  Kvalifikacijas darbs tiek rakstits valsts valoda datordruka un noformeéts atbilstosi
Metodiskajiem noteikumiem rakstu darbu noformésanai. Kvalifikacijas darbs jaiesniedz
divos eksemplaros, iesiets cietajos vakos, ka arl elektroniski PDF formata, nosttot uz

KoledZas noradito e-pastu.

2.5.Kvalifikacijas darba struktira:

Titullapa;

Satura raditajs;

Anotacija valsts valod3;

Anotacija svesSvalod3;

levads;

Teorétiska dala (20-25 Ipp. vai 25 % no apjoma);
Praktiska daja (20 — 40/45 Ipp. vai 50 % no apjoma);
Secinajumi un priekslikumi (1 -2 Ipp.);

Nobeigums (1 lpp.)

Izmantotas literatliras un avotu saraksts;

Pielikumi (Galvojums ka pédéjais pielikums)
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3. KVALIFIKACIJAS DARBA STRUKTURAS PASKAIDROJUMI

3.1. Pirma kvalifikacijas darba pirma lappuse ir titullapa. Titullapas paraugs skatams 2.

pielikuma. Darbu nododot, uz titullapas ir jablt studéjosa un darba vaditaja parakstam.

Titullapa tiek precizi noraditi: darba autora vards un uzvards, specialitate; kvalifikacijas
darba nosaukums; darba vaditaja vards, uzvards un zinatniskais grads, darba

aizstavésSanas gads un vieta.

3.2. Kvalifikacijas darba satura raditaja uzrada nodalu un apak$nodalu numurus, virsrakstus un
lappuses. levadu, anotacijas nenumuré, bet norada lappusu numeraciju (skat. 3.
pielikumu). Nodalas numuré ar vienu arabu ciparu, apaksnodalas- ar diviem, no kuriem
pirmais ir nodalas numurs. Apaksnodalu talakie iedalijumi tiek numuréti ar trim cipariem.
Visiem nosaukumiem satura raditaja obligati jasakrit ar nosaukumiem darba teksta un
jabat tajas lappuseés, kuras ir noraditas satura raditaja. Pedeja numuréta lappuse, kas tiek

ieklauta satura raditaja ir “Pielikumi”.

3.3. Kvalifikacijas darba anotacija tiek noradits darba autora vards un uzvards, precizs darba
nosaukums, darba lappusu skaits, 1ss nodalu kopsavilkums. Anotacijas apjoms nedrikst

parsniegt 1 lappusi. Anotacija sveSvaloda ir precizs anotacijas valsts valoda tulkojums.

3.4. Kvalifikacijas darba ievada apjoms ir 1,5 lidz 2 lappuses. levada students pamato izvéléto
darba tému, problémas izpétes pakapi, informacijas avotu bazi, norada autorus, kas
pétijusi temata aspektus, formulé darba mérki, hipotézi, uzdevumus, izvélas pétijuma
metodes, norada pétijuma bazi un darba strukturu. Izlasot ievadu, lasitajs gust parskatu

par darba saturu.

3.5. Darba saturu sadala nodalas un apak$nodalas, kuras izvirzito uzdevumu seciba izklasta

tematu.

3.6. Darba teoréetiskaja dala, raksta konkrétas nodalas nosaukumu nevis ,teorétiska dala”,
klasta petamas problémas teorétiskas nostadnes un koncepcijas. Vispirms noskaidro
pamatjedzienus, dod to definicijas. Atzinas nevis parstasta, bet analiz€, salidzina un vérte,
uzsverot savu attieksmi un to pamatojot. Visiem teorétiskaja dala izklastitajiem
jautajumiem jaatbilst darba témai, izvirzitajam mérkim un janodrosina sekmiga pétijuma

veiksana.



3.7. Darba praktiskaja dala, raksta konkrétas nodalas nosaukumu, nevis ,praktiska dala”,
autors apliecina prasmi veikt empirisku pétijumu, pielietojot apgutas teorétiskas
zinasanas. Praktiska dala ietver pétamas grupas vai témas aprakstu, pétijuma metozu
izvéles pamatojumu un aprakstu, pétijuma norises aprakstu, rezultatu kvalitativu un
kvantitativu analizi un interpretaciju. Pétijuma rezultatus ilustre attéli (shemas, grafiki,

fotografijas, ziméjumi) un tabulas.

3.8. Secinajumi seko péc praktiskas dalas. Secinajumos atspogulo pétijjuma teorétiskaja un
praktiskaja dala izteiktas atzinas. Secinajumi ir apgalvojuma forma izteikti spriedumi par
pétijuma izvirzito jautajumu, mérki un uzdevumiem. Secinajumus numuré. Ja autoram
radusies ierosinajumi un/vai priekslikumi, tos raksta péc secinajumiem atseviska lapa un

numure.

3.9. Nobeiguma students Tsi raksturo paveikto, saskana ar darba merki un izvirzitajiem

uzdevumiem, vésta par gratibam un pretrunam.

4. KVALIFIKACIJAS DARBA PRIEKSAIZSTAVESANA

4.1. Kvalifikacijas darbu organizaciju, norisi un aizstavésanu reglamenté Koledzas Kvalifikacijas
eksamenu norises kartiba, Kvalifikacijas darba nolikums un Metodiskie noradijumi

kvalifikacijas darba izstradei un aizstavésanai, atbilstosi studiju programmai un specialitatei.

4.2. Kvalifikacijas darba prieksaizstavéSana notiek saskana ar Metodiskajos noradijumos
kvalifikacijas darba izstradei un aizstavésanai noteiktajam prasibam. LKA LKK noteikta termina,
bet ne vélak ka tris nedélas pirms kvalifikacijas darba iesniegSanas gala termina tiek organizéta

kvalifikacijas darbu priekSaizstavésana.

4.3. LKA LKK noteikta datuma students iesniedz priekSaizstavéSanas komisijai sava

kvalifikacijas darba melnrakstu.

4.4. PriekSaizstavéSanas komisijai ir tiesibas nepienemt studenta darbu, ja tas nav iesniegts ar
vaditaja specialitaté un vaditaja specializacija parakstu un klat pievienotu aizpilditu
Kvalifikacijas darba sadarbibas veidlapu, kas tiek aizpildita saskana ar Kvalifikacijas darba

nolikuma prasibam.

4.5. PriekSaizstavéSanas komisija izvérté studenta iesniegto kvalifikacijas darba melnrakstu un
sniedz savu atzinumu, vai kvalifikacijas darbs atbilst LKA LKK prasibam un to var virzit

aizstavésanai. Sanemot negativu vértéjumu— atzimi, kas zemaka par 4 (gandriz viduvéji),



studentam darbs ir japarstrada atbilstoSi komisijas noradijumiem un javeic atkartota

kvalifikacijas darba priekSaizstavésana komisijas noteikta termina.

4.6. Kvalifikacijas darba priekSaizstavéSana students kada no prezentacijas programmam, ka
PowerPoint, Prezi u.c. prezenté sava kvalifikacijas darba melnrakstu, atbild uz komisijas

jautajumiem par iesniegto kvalifikacijas darba melnrakstu.

4.7. Kvalifikacijas darba priekSaizstavéSanas norises kopéjais ilgums vienam studentam ir 15

mindtes- 7 mindtes studenta prezentacijai, 8 minttes- komisijas jautajumiem.
4.8. Prezentacijas tehniskie parametri un noformeéjums:

e Piemérots teksta izmérs un krasas gaisi/tumsais kontrasts értai lasisanai no jebkuras
vietas auditorija;

e Burtveidolu stils, kopéja krasu gamma, vizuala un tekstuala informacija pakartota
auditorijas vélmei uztvert stastijjuma jégu vienkarsa, uzskatama, preciza un estétiski
baudama veid3;

e Atsevisku slaidu dizains ieklaujas kopéja prezentacijas un projekta grafiskaja stil3,
veidojot vienotu un estétiski gaumigu prezentaciju;

e Specialu efektu, animacijas, video, audio ierakstu izmantoSana jasaskano ar
kvalifikacijas darba vaditaju.

e Prezentacija ieklautie foto, video, audio u.c. uzskates materiali drikst veidot
prezentacijas slaidu papildus skaitu/apjomu, ja netiek parsniegts atlautais
prezentacijas laika ilgums

e PriekSaizstavésanas komisijas vértéjums un ieteikumi darba pilnveidosanai tiek fikséti

PriekSaizstavésanas protokola veidlapa.

5. KVALIFIKACIJAS DARBA AIZSTAVESANA

5.1. Kvalifikacijas darbu aizstavésanu reglamenté KoledzZas Kvalifikacijas eksamenu norises
kartiba, Kvalifikacijas darbu nolikums un Metodiskie noradijumi kvalifikacijas darba

izstradei un aizstavésanai, atbilstosi studiju programmai un specialitatei.

5.2. Students prezenté un aizstav savu kvalifikacijas darbu Koledzas ieprieks noteiktaja datuma
atbilstosi Metodiskajos noradijumos kvalifikacijas darba izstradei un aizstavéSanai

definétajam prasibam.



5.3. Kvalifikacijas darba aizstavésana students kada no prezentacijas programmam, ka
PowerPoint, Prezi u.c. prezenté un mutiski aizstav savu kvalifikacijas darbu un atbild uz

Komisijas uzdotajiem jautajumiem.

5.4. Kvalifikacijas darba aizstavésanas norises kopéjais ilgums vienam studentam ir 15 minGtes
- 10 minttes studenta prezentacijai (ieklaujot atbildes uz recenzenta specialitaté un

recenzenta specializacija jautajumiem), 5 minates - komisijas jautajumiem.
5.5. Prezentacijas tehniskie parametri un noformejums:

e Piemeérots teksta izmérs un krasas gaisi/tumsais kontrasts értai lasisanai no jebkuras
vietas auditorija;

e Burtveidolu stils, kopéja krasu gamma, vizuala un tekstuala informacija pakartota
auditorijas velmei uztvert stastijjuma jégu vienkarsa, uzskatama, preciza un estéetiski
baudama veid3;

e Atsevisku slaidu dizains ieklaujas kopéja prezentacijas un projekta grafiskaja stila,
veidojot vienotu un estétiski gaumigu prezentaciju;

e Prezentacijas tehniskie parametri un noformejums:

e Piemeérots teksta izmérs un krasas gaisi/tumsais kontrasts értai lasiSanai no jebkuras
vietas auditorija;

e Burtveidolu stils, kopéja krasu gamma, vizuala un tekstuala informacija pakartota
auditorijas vélmei uztvert stastijuma jégu vienkarsa, uzskatama, preciza un estétiski
baudama veid3;

e Atsevisku slaidu dizains ieklaujas kopéja prezentacijas un projekta grafiskaja stila,
veidojot vienotu un estétiski gaumigu prezentaciju;

e Specialu efektu, animacijas, video, audio ierakstu izmantoSana jasaskano ar
kvalifikacijas darba vaditaju.

e Prezentacija ieklautie foto, video, audio u.c. uzskates materiali drikst veidot
prezentacijas slaidu papildus skaitu/apjomu, ja netiek parsniegts atlautais
prezentacijas laika ilgums.

5.6. Valsts parbaudijumu komisija kvalifikacijas darba aizstavésanas laika noskaidro
kvalifikacijas darba autora prasmes logiski izklastit sava darba saturu un prezentét
bltiskakos rezultatus, prezentacijas satura un noforméjuma atbilstibu metodisko
noradijumu prasibam, prezentacijas originalitati, ka art studenta prasmi atbildét uz

uzdotajiem jautajumiem.



6. VERTESANAS KRITERUI
6.1. Kvalifikacijas darba vertésanas visparéjie kritériji:

e kvalifikacijas darba aktualitate, nozimigums un novitate;

o kvalifikacijas darba témas izvéles atbilstiba specialitatei un specializacijai;

e kvalifikacijas darba satura atbilstiba izvirzitajiem mérkiem un uzdevumiem;

e kvalifikacijas darba kopéjais vizualais noforméjums un dokumentacijas kvalitate;

o kvalifikacijas darba atbilstiba kvalifikacijas darba izstrades metodiskajiem
noradijumiem;

e kvalifikacijas darba autora sadarbiba ar vaditaju specialitaté un vaditaju specializacija
kvalifikacijas darba izstrades laika.

6.2. Kvalifikacijas darba zinatniski pétnieciskas kompetences vértésanas kritériji:

e prasme analizét izmantotos informacijas avotus, salidzinat dazadus viedoklus,
akcentéjot batisko;

e prasme veidot un pamatot spriedumus un secinajumus;

e prasme izvéléties un lietot profesionalu terminologiju;

e prasme veidot gramatiski pareizu zinatniska stila tekstu;

e prasme izvéleties kvalifikacijas darba témai un saturam atbilstoSu vizualo materialu,

pielikumus.
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PIELIKUMI
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1.pielikums. Galvojums

Ar savu parakstu apliecinu, ka Sis kvalifikacijas darbs ir izpildits patstavigi; izmantojot citu
autoru darbos publicétus datus, definéjumus un viedoklus, ir dotas atsauces; Sis darbs vai ta
dalas tada vai citada veida nav izmantotas citas studiju programmas.

Liga Zarina

(paraksts)
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2. pielikums. Titullapa

LATVI]JAS
KULTURAS
KOLEDZA

LATVIJAS KULTURAS AKADEMIJAS
LATVIJAS KULTURAS KOLEDZA

INFORMACIJAS PAKALPOJUMI LIETOTAJU GRUPAI
— STUDENTI

KVALIFIKACIJAS DARBS

Autore/-s:

Studiju programmas
“Bibliotékzinatne un informacija”
3. kursa studente

Liga Zarina

Studenta apliecibas nr. MIP 12000

Darba vaditajs:

(paraksts)

Riga, 2019
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3.pielikums. Satura raditajs

SATURA RADITAJS
ANOTACHA . ... eeveee e et tesseaesn s enssss e ansera e eae s 2
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3.2. ApakSnodalas NOSAUKUMS ..........cevvuriiiiiiieeeiriieeiiiieeeeeeeeeeeerariieeeeeeeenens 20
4. Nodalas NOSAUKUMS ......cooviiiiiie e e e e e e e e aaeeees 25
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